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Bevezeto

=]

A wSoft Szamlazé program v1.x mikrovallalkozasok, kisvallalkozasok, kdzepes vallalkozasok, egyéni
véallalkozok, webaruhaz lizemeltetok szamara késziilt, halozati adatbazis kezelésére is alkalmas szamlazo

szoftver. Az adatbazis, szervertdl fiiggden akar interneten is elérhet6 "felho alapu". A wSoft Szamlazo program
segitségével minimalis szdmitastechnikai ismeretekkel készithetiink gyorsan és egyszertien, jogszabalyoknak
megfeleld, tobbnyelvii, (Magyar, Angol, Német) attekinthetd szamlat, arajanlatot, dijbekérot, szallitdlevelet. A
wSoft Szamldz6 programmal kiallitott szamldk, arajanlatok, dijbekérdk, illetve szallitolevelek a késébbiekben
ujranyomtathatodak, visszakereshetoek, vagy érvénytelenithetéek. A program képes a termékek, szolgaltatasok,
illetve az tigyfelek listdjat, barmely tablazatkezelével (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthetd
(*.csv) formatumban importalni vagy exportalni. Lehetdéség van mas rendszerekbdl (pl: webaruhazakbol)
korlatlan mennyiségli szdmla, arajanlat, dijbekérd, szallitolevél importalasara is. Egyszerti hasznalatanak
koszonhetden sok i1d6 és faradtsag takarithatd meg. A szamlazo program ingyenes DEMO verzidja barmeddig
korlatlanul mikodik, de érvényes bizonylat csak az aktivalo kulcs megadésa utan nyomtathat6 (Az aktivalo
kulcs megadésa utan a DEMO adatbézisba bekeriilt adatok elérhetetlenné valnak).

Rendszer kovetelmények

Operacios rendszerek:
Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 8.1

Minimum hardverkovetelmény (a fent felsorolt operacios rendszerek valamelyikét futtatni képes
hardver):

Pentium 500 MHz (Javasolt: legalabb Pentium 1 GHz)

512 MB RAM (javasolt: legalabb 1 GB RAM)

50 MB tartertilet (fligg az adatok mennyiségétdl)

Egér, Billentylizet, Nyomtato

Nyomtatas:
A bizonylatok nyomtatdsa A4-es lapokra torténik. A nyomtatashoz 1ézer nyomtato a javasolt (matrix
semmiképpen).

A program képességei

* Korlatlan szamu szamla, arajanlat, dijbekérd, szallitolevél irasa

» Szamlak, arajanlatok, dijbekérdk, szallitolevelek importalasa mas rendszerekbdl, webaruhdzakbol
* Angol vagy Német nyelvii szamla, 4rajanlat, dijbekérd, szallitolevél készitése

* Log6 hasznalat: szamla, arajanlat, dijbekérd, szallitolevél

* Kiilonb6z6 pénznemekben torténd szamlazas (MNB arfolyam lekérdezés 1 kattintassal)

* Fizetetlen szdmlak kiemelése

* Besorolasi szam (vtsz/szj) és az alairas mezdk opciondlis -megjelenitése, -eltiintetése

* Korlatlan termék / szolgaltatas nyilvantartasa

* Korlatlan tigyfél nyilvantartasa

» Termékek / szolgaltatasok, illetve az ligyfelek, importaldsa / exportalasa (csv file formatum)

« Arajanlatok, dijbekérok és szallitolevelek PDF forméatumba torténd nyomtatasa

» Halozati adatbazis haszndlata felar nélkiil (szervertdl fliggden akér interneten is elérhetd "Felhd
alapt szolgaltatas")

+ Adatbazis biztonsagi mentés / visszatoltés

» Kimutatasok készitése (termékenkeénti eladdsok, ligyfelenkénti eladasok)

* Felhasznaloi jogok egyedi beallitasa

* Tobb cég (adoszadm) kezelése egy programmal

» Egyszerti, felhasznalobarat telepités és hasznalat

* Beépitett és nyomtathatd (pdf) felhasznaloi dokumentacio
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Bejelentési kotelezettség (23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet)

* Az NGM rendelet 21. §-a alapjan a 2014. oktober 1-jét megeldzden beszerzett és 2014. oktober 1-jén
még hasznalatban 1év6 szdmlazo programok, igénybe vett online szdmlazo rendszerek, tovabba
hasznalatba vett, szamla kibocsatasara alkalmas sajat fejlesztésii programok adatait az addéalanynak
2014. november 15-ig kell bejelenteni. A 2014. oktdber 1-je és 2014. oktober 15-e kdzott hasznalatbol
kivont szamlazo6 program, online szamlézasi szolgaltatas igénybevételének befejezését ugyancsak 2014.
november 15-ig kell az adohatdsédghoz bejelenteni.

* Egyéb esetekben a bejelentési kotelezettséget a szamlazo program rendeltetésszerli hasznalatbavételétol,
illetve hasznalatbol valo kivonasatol szamitott 30 napon beliil (NGM rendelet 11. §), valamint az online
szamlazo szolgaltatas igénybevételének kezdetétol, illetve az online szdmlazasi szolgaltatas
igénybevétele befejezésétdl szamitott 30 napon beliil (NGM rendelet 13. §) kell teljesiteni.

« ABEJELENTESHEZ SZUKSEGES ADATOK:

* Program neve: wSoft Szamlazo program

* Program azonositoja: WSOFT SZP V1 (2014. oktéber 1-ig valtozhat!)

* Fejleszt6 neve: Fehér Attila - www.wsoft.hu

* Fejleszt6 adoszama: 65483420-1-30

* Ertékesit6 neve: Fehér Attila e.v. (kivéve ha a szdmlin mds szerepel pl.: viszonteladd)

« Ertékesité adoszama: 65483420-1-30 (kivéve ha a szdmldn mds szerepel pl.: viszontelado)
» Hasznalatba vétel idépontja: A vasdrlasrol kidllitott szamldn.

Dokumentacio megorzési kotelezettség

A szamlazo programot hasznald addalany a magyar nyelvi felhasznal6éi dokumentaciot, valamint
annak valamennyi kiegészitését, modositasat az ezen szamlazo programmal kibocsatott szamlaban
atharitott ado megallapitasahoz val6 jog eléviiléséig koteles megdrizni. Az addalany ezen megdrzési
kotelezettségének elektronikusan is eleget tehet.

A wSoft Szamlazo programba beépitett magyar nyelvii, nyomtathatd felhasznal6éi dokumentacio, a
foéablakon az F1 billentyli megnyomasanak segitségével, vagy a Start
menii\Programok\Szamldz6\nyomtathat6 kézikonyv meniipont megnyitisaval jelenik meg. A
http://www.wsoft.hu/programok/szamlazo-program.html oldalon taldlhat6 az online elérhet
felhasznal6i dokumentacié. Elveszett vagy megsemmisiilt dokumentacié esetén, a wSoft Szamlazo
program felhasznal6i dokumentacié archivuma letdlthetd: http://www.wsoft.hu/programok/wsoft-
szamlazo-program-dokumentacio/dokumentacio-archivum.zip
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wSoft Szamlazoé program telepitése / frissitése / eltavolitasa

A wSoft Szamlazo program mindenkori legfrissebb telepitdje a www.wsoft.hu oldalrél tolthetd le. A
program telepitése a wsoft szamlazo telepito.exe allomany futtatasaval indithato. A licenc
szerzOdés elfogadasa utan, a telepitd varazslo rakérdez a program telepitési helyére, és a
parancsikon létrehozésara, alapestben a c:\Program Files\szamlazo\ konyvtarba telepiil a program. A
Start menii\Programok alatt 1étrehoz egy "Szamlazo" kdnyvtérat, benne a wSoft Szdmlazo program
indito, az eltavolito, illetve a nyomtathat6é program dokumentacié meniipontjaival. A wSoft
Szamlazo program indit6 ikonja az asztalon is megjelenik.

Abban az esetben ha az 6n szamitogépén mar telepitve van a wSoft Szamlazo6 program, akkor a
telepités frissitésként miikodik (az adatok megmaradnak, de a program az 01j verzidra frissiil).
FIGYELEM! LETEZO ADATBAZIS ESETEN, FELULIRAS ELOTT A TELEPITO PROGRAM
MINDEN ESETBEN JOVAHAGYAST KER, BIZTONSAGI MENTES NELKUL
SEMMIKEPPEN NE {RASSA FELUL A MAR LETEZO ADATBAZISAT!

Adatbazis elérési utvonala (Win XP): c:\Documents and Settings\All Users\Application Data\szamlazo\
Adatbazis elérési utvonala (Win Vista+): c:\ProgramData\szamlazo\

A wSoft Szamlaz6 program eltavolitasa a Start menii\Programok\Szamlazd meniipont alatt talalhato
program eltavolitas ikonjaval indithato. A wSoft Szamlazé program eltavolité az adatbazist, minden
esetben csak felhasznaloi jovahagyas utan fogja tordlni, mindenképp ajanlott adatbazis mentést
késziteni eltavolitas elott. A wSoft Szamlazo program eltavolitisa esetén, a Beallitasok->Program
miikodés->Adatbazis mentés helye konyvtarbdl, az adatbazis mentéseket nem fogja torolni.
FONTOS! PROGRAM FRISSITES VAGY ELTAVOLITAS ELOTT MINDENKEPPEN
KESZITSEN ADATBAZIS MENTEST!
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wSoft Szamlazoé program halézatos telepitése (Windows kornyezetben)

A wSoft szdmlazé program haldzaton keresztiil is lizemeltetd, igy lehetdség van tobb felhasznald
egyidejii parhuzamos kiszolgaldsara. A program hal6zatos telepitése specialis szaktudast igényel,
ezért mindenképpen javasolt rendszergazdara bizni, aki tudja konfigurdlni a halozatot és beallitani a
megfeleld jogosultsagokat.

Vided segitség: https://www.youtube.com/user/wsofthun oldalon talalhato.

* Az adatokat tarold, mindig elérhetd kiszolgald szamitogép kivalasztasa (szerver).

» Adatbazis kiszolgal6 program letoltése: http://www.firebirdsql.org/en/server-packages/

Ajénlott a wSoft Szamlaz6 program altal hasznalt Firebird kliens (fbclient.dll vagy fbembed.dll)
verzidjaval megegyez0 verzioju Firebird telepitd csomag letoltése, ill. telepitése, a hasznalatban
1év6 Firebird kliens verzi6 szama (fbclient.dll vagy fbembed.dll) a Dokumentacié oldal tetején 1évo
"Szamlazé program" feliraton valo dupla kattintas utan megjelend ablakban talalhato.

* A szerver gépen inditsuk el a letoltott allomanyt telepitsiik a Firebird szuper-szerver valtozatat,
célszerii ezt valasztani, hogy a Firebird szerver szolgaltatasként fusson, és hogy automatikusan
induljon. (A Windows Vezérl6pult Feliigyeleti eszk6zok Szolgaltatasok ablakban lehet ellendrizni,
hogy az adatbazis szolgaltatas valoban fut-e)

* A Firebird adatbazis motorban a "SYSDBA" egy kiemelt minden joggal rendelkez6 felhasznalo,
(torolése nem engedélyezett) alapértelmezett jelszava pedig minden esetben: "masterkey", ezért az
adataink védelme érdekében mindenképp meg kell valtoztatni a jelszavat, a jelszo kisbetli-nagybetii
érzékeny, hossza maximum 8 karakter lehet, ha ennél tobbet adunk meg akkor csak az elsé 8
karakter lesz figyelembe véve!

* SYSDBA jelszavanak megvaltoztatasa: Inditsuk el a Windows parancssort (Windows Startmenti-
>Futtatas cmd.exe), 1épjiink be a Firebird "bin" konyvtaraba

cd C:\Progra~1\Firebird\Firebird 2 5\bin

majd valtoztassuk meg a "SYSDBA" jelszavat a kovetkezd paranccsal:

gsec -database [szervernév:security adatbazis elérésittjal] -user
sysdba -pass masterkey -mo sysdba -pw [ujjelszo]
példa:

gsec -database
localhost:C:\Progra~1\Firebird\Firebird 2 5\security2.fdb -user
sysdba -password masterkey -mo sysdba -pw jE1Sz012

* A klienseken, az esetleges haldzati eszkdzokon, €s a szerveren 1€vo tlizfal programban
engedélyezni kell a 3050 szamu portot.

» Az adatbazis felmasolasa a szerverre (Beallitasok->Program miikodés adatbazis helye mezdben
1év6 konyvtarbol) vagy a szerverre is telepitsiik a wSoft Szamlazo6 programot.

* A telepitett wSoft Szamlazo6 programban a Bedllitdsok->Program miikddés oldalon kell a halézati
adatbazist valasztani majd a kiszolgalo IP cimét és az adatbazis hozzaféréshez sziikséges
felhasznal6i nevet, illetve jelszot megadni (A szerveren mindenképpen valtoztassa meg a
"SYSDBA" felhasznalo alapértelmezett "masterkey" jelszavat), majd a szerveren 1évo adatbézis,
illetve adatbazis mentési konyvtar elérési utjanak megadasa (haldzatos hasznalat esetén mindig a
szerverre torténik a mentés és csak a SYSDBA felhasznalonak van jogosultsaga hozzd)

* A bedllitasok ablakon 1évé Ok gomb megnyomasa €s a wSoft Szdmlazo program Ujrainditasa utéan,
a beallitott paraméterekkel a program kapcsolodik az adatbézis kiszolgaléhoz majd megjelennek az
adatok.

FONTOS! A program megfelel6 miikodése érdekében megosztott mappat semmiképen ne
hasznéljon se a program se az adatbazis szamara! Adatvesztések, illetéktelen hozzaférések
elkeriilésének érdekében, a haldzati konfiguralast mindenképpen szakemberre érdemes bizni!
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Altalanos tudnivalék

Telepités utan a wSoft Szamlazo program DEMO (bemutat6) tizemmddban miikodik (kivétel
frissités esetén). A DEMO iizemmoddban a teljes szoftver sszes funkcidja elérhetd és kiprobalhato,
de a kinyomtatott bizonylatokon mindig egy piros "ERVENYTELEN" felirat szerepel. DEMO
izemmod megsziintetéséhez ugynevezett Szoftver aktivalod kulcs sziikséges mely a wSoft Szamlazo
program hasznalatanak megvasarlasa utan all rendelkezésre. FONTOS! Szoftver aktivald kulcs
vasarlasa soran az "Adoszam" mezdbe megadott érték fog szerepelni a bizonylatokon a kibocsatod
adatainal, modositasa a kés6bbiekben, csak uj Szoftver aktivalo kulcs vasarladsa utan lehetséges. A
wSoft Szamlazé program képes tobb adoszam kezelésére is, ha a Torzsadatok / Beallitdsok-
>Program aktivalasa gomb megnyomasa utdn megjelend ablakban ujabb aktivalo kulcsot illesztiink
be, a program indulasa eldtt lehet kivalasztani a megfeleld adoszamot. Minden addszamhoz tartozo
adat kiilon adatbazisban taroldodik, az adatbazis elérési utvonala a Bedllitdsok->Program miikodés
oldalon médosithatd, AZ ADATBAZIS NEVENEK MODOSITASA NEM JAVASOLT!
Szoftver aktivalo kulcs vésarlasa, a Torzsadatok / Beéllitasok->Program aktivaldsa gomb
megnyomasa utan megjelend ablak bal alsé sarkaban taldlhaté Online megrendeld gombbal
kezdeményezhetd, vagy a http://www.wsoft.hu honlapon.
A vezérld gombok, szovegbeviteli mezok, tablazatok, a program allapotsoraban megjelend sugokkal
vannak ellatva (&bra 1.), amely az egérmutatd adott vezérld f6l¢ mozgatasaval aktivalhatd. Tehat ha
egy vezérld funkcidjara van sziikségiink, akkor csak fol¢ kell hizni az egérmutatot, és megjelenik a
segitség. Az allapotsor jobb oldalan (a program jobb alsé sarka) jelenik meg a verzid informacio6 (ha
van €16 internet kapcsolat, illetve nincs kikapcsolva a Beallitasok->Program miikodés oldalon), ha
az aktudlis verzid van telepitve, ha piros Gjabb verzio érhetd el (a program fejlécében lathato a
telepitett program verzid szama). A szoftver bizonyos funkcidi nem csak egérrel, hanem
billentytizetrdl is vezérelhetdek, zardjelben a billentylikombindcié is megjelenik. Ha a tablazatban
megjelend adatokat szeretnénk rendezni, elég csak a fejlécére kattintani (abra 2.), a tdblazatok folott
1év6 szovegbeviteli mezd segitségével pedig kereshetiink a tablazat sorai kozott (dbra 3.). A
tablazatokon val6 dupla kattintdsra, az adott sor szerkesztési ablaka, vagy lezart bizonylat esetében
a nyomtatasi kép ablak jelenik meg. A szerkesztési ablakokban minden vastagon szedett rész
kitoltése kotelezO, ha valamelyik helyteleniil van kitoltve az Ok gomb inaktiv.

2012,/00015/DEMO | Piszika Pé ] | | 2011
20012/00016/DEMO | Czehel 53 SOrSZAMm & i -
2012/00018/DEMO | Reindl Boc S

2012/00017/DEMC  Janky Klari _— A0 E

Uj szamla készitése (U) | S ——— 2011/00002/DEMO |
JLh &, | = il= =i

abra 1. abra 2. abra 3.
A wSoft Szamlaz6 program technikailag csak az operacios rendszer 6rajat tudja figyelembe venni
az aktualis datum, id6 meghatarozasdhoz. Nagyon fontos, hogy a sorszamozas ¢s kiallitasi datumok
folytonossaganak megdrzése érdekében az operacids rendszer mindig a helyes, aktualis napi
datumot mutassa! A datum az aktuélis napnal korabbi vagy késobbi datumra torténd allitasa nem
jogszerti, valamint a programban hibdkat eredményezhet, ezért ilyen esetben semmilyen garanciat
nem vallalunk!!!

A WSOFT SZAMLAZO PROGRAMMAL KIALLITOTT BIZONYLATOKERT A
BIZONYLAT KIALLITOJA A FELELOS! A Fejleszté semmilyen koriilmények kozott nem
kotelezhetd a Szoftver helyes vagy helytelen hasznalatabol ered6 karok, igy tobbek kozott elmaradt
bevételbdl, lizleti tevékenység felfliggesztésébdl vagy tizleti adatok elvesztésébdl eredd vagy mas
anyagi karok megtéritésére. A Fejleszté nem felel a Szoftverrel készitett bizonylatok helyességéért
¢s tartamaért.

A WSOFT SZAMLAZO PROGRAM HASZNALATA MINIMALIS SZAMITASTECHNIKAI
TUDAST IGENYEL, A FEJLESZTO FELTETELEZIL, HOGY A FELHASZNALO
RENDELKEZIK EZZEL A TUDASSAL! AJANLOTT SZINT: SZOFTVER UZEMELTETO.
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Bizonylatok

— illetve a szerkesztés alatt [évé (még nem nyomtatott) szdmlakat, arajanlatokat, dijbekérdket,
szallitoleveleket. Az ablak bal felsé sarkdban talalhaté beviteli mezdébe (abra 1.) a keresés kulcsszavait irhatjuk
be (sorszamra, ligyfél névre vagy a targyra kereshetiink), a tdblazat tetejére kattintva lehetdségiink nyilik az
adatok rendezésére. A tablazatban 1év6 adatokat az F5 billentyti segitségével frissithetjiik (haldzati adatbazis
hasznalatakor hasznos). A keresé mez6 mellett 1év eszkoztarban, illetve a tdblazaton a jobb-egérgomb
megnyomasa utan is megjelend vezérld gombok (ébra 1.) segitségével lehet, 4j szamlat, arajanlatot, dijbekérot,
szallitolevelet -késziteni, -kinyomtatni, vagy -szerkeszteni a még nem nyomtatott bizonylatot, ha mar volt
nyomtatva, akkor masolatot nyomtatni, a szdmla, arajanlat, dijbekérd, szallitolevél érvénytelenitésére és
fizetetté tételére is itt van lehetdségilink. A tdblazaton vald dupla kattintassal az adott bizonylat adatait
szerkeszthetjiik, vagy ha mar volt nyomtatva a nyomtatasi kép jelenik meg. A tablazat fiz. hatarid6 oszlopaban
piros aldhtuzassal jelzi a lejart fizetési hataridejii, nem fizetett bizonylatokat.

Az adott vezérld gomb csak abban az esetben aktiv ha a miivelet engedélyezve van, tehat egy mar kinyomtatott
szdmlan allva a torlés gomb inaktiv, vagy egy érvénytelenitett szamlat nem lehet 2x érvényteleniteni ezért az
érvénytelenités gomb inaktiv.

Ha a Beallitdsok->Program miikodés oldalon a bejelentkezés hasznalata jelolonégyzet be van jeldlve a
bejelentkezett felhasznalo jogaitol is fliggenek a vezérlok aktivitasai, tehat ha egy szamla még nem volt
nyomtatva de nincs a bejelentkezett felhasznalonak torlési jogosultsaga a torlés gomb inaktiv.

Bizonylatok @ Termékek / Szolgéltatisok @ Ugyfelek ?ES!( Kimutatasok ﬁ Térzsadatok / Beallits

Keresés beviteli mezo N [E s 9
Uj bizonylat  madsclds  szerkesztés torlés nyomtatds storng
SOrsZam = agyfél teljesités kelt fiz. hataridd nettd afa

abra 1.

Miiveletek
2 Uj bizonylat készitése

Uj szamla készitése (eyorsbillenty=)
3 Uj 4rajanlat készitése (gyorsbillentyiA)
& Uj dijbekérd készitése (eyorsbillenty D)
=8 Uj szallitolevél készitése (gyorsbillentyit:Z)

By Uj szamla | arajanlat | dijbekérd | szallitolevél készitése masolassal (gyorsbillentyii: M)

[ Szémla | rajanlat | dijbekérd | szallitolevél adatainak szerkesztése (gyorsbillentyti: S)

& Még nem nyomtatott szamla | arajanlat | dijbekérs | szallitolevél torlése (gyorsbillentyti: Shift+T)
Nyomtatasi kép megtekintése (gyorsbillentyti: Ctrl+P)

Szamla | arajanlat | dijbekérd | szallitolevél érvénytelenitése (gyorsbillentyti: Shift+E)

Szamla fizetetté tétele (gyorsbillentyii: F)

Szamlak | arajanlatok | dijbekérdk | szallitolevelek importalasa XML f4jl -bol

Bizonylat tipusa szerinti sziirés (lista nézet)

SRy

[T e £
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| Uj szamla készitése (gyorshillentyti:+t)
Az 1j szamla gomb egyszeri megnyomasa vagy az fd}bientyt-etitése utan megjelend ablakban
kezdhetiink el egy uj szamlat kiallitani. A szdmla kiallitasahoz 4 adatcsoportot kell kotelezéen
kitolteniink, amig minden kdtelezd adat nincs megadva az Ok gomb inaktiv. Ha szamviteli
torvényeknek megfelelden minden adatot megadtuk az Ok gomb megnyomasaval lehetséges a
szamla rogzitése, a Mégse gomb megnyomasa esetén, mentés nélkiil zarodik be az ablak. Az ablak
aljan a Bizonylat sablon lenyildé meniibdl kivéalaszthat6 az alapértelmezettdl eltéré nyomtatési
sablon, illetve itt lehet az Angol vagy Német, nyelvi forditast is kivalasztani.

1.) Kibocsato adatainak megadasa: A kibocsato adatait a Beallitdsok->Kibocsato oldalon adhatjuk
meg. FONTOS! A kibocsatd addszama az aktivalokulcs igénylésekor megadott adoszam lesz. A
hatalyos jogszabalyok alapjan kotelez6 megadni a kibocsatod nevét cimét €s adoszdmat. A
bankszdmlaszam kitoltése célszerii, annak érdekében, hogy az ligyfél a megfeleld helyre tudjon
utalni, megadhatdé még a szamlavezetd bank neve és a kozosségi addszam is.

2.) Ugyfél adatainak megadasa: A jelenlegi torvény szerint a vev nevét és cimét (érvényes
iranyitészam megadasa utan a teleptilés automatikusan t61todik ki) kell kotelezéen megadni.
Opcionalisan még megadhatd a postazasi cim, az addszdm (érvényes adoszam megadasakor, a
betlik szine zoldre valtozik, ellenkezd esetben pirosra) és a megjegyzeés mezObe a bankszamlaszam
is. Az adatokat begépelhetjiik a megfeleld mezdbe, vagy ha mar szerepel az ligyfeleink kozott a [...]
gomb egyszeri megnyomasa utan megjelend listabol dupla kattintassal valaszthatjuk ki.

3.) A szamla fejléc adatainak megadasa:

Fizetési mod: A legordiil listaban 1évo elemek koziil valaszthatunk. A fizetési mod kivalasztasakor
a kerekités 5-re, a fizetve és a fizetési hataridé mezdk automatikusan kit6ltédnek. Ha nem szerepel
a listaban a Torzsadatok / Beallitasok->Fizetési modok oldalon, a tablazat folott 1évo vezérlo
gombok segitségével Uj elemet vehetiink fel, vagy szerkeszthetjiik a tdblazatban kivalasztott elemet,
illetve torolhetjiik a listdbol ha az elem nem alapértelmezett.

Szdmla kelte: Automatikusan kit6ltddik, ami az operacids rendszer datumat veszi figyelembe
(modositasa nem lehetséges). Nagyon fontos, hogy a sorszamozas ¢és kiallitasi ddtumok
folytonossadganak megdrzése érdekében az operacios rendszer mindig a helyes, aktualis napi
datumot mutassa! A datum az aktuélis napnal korabbi vagy késobbi datumra torténd allitdsa nem
jogszerti, valamint a programban hibdkat eredményezhet, ezért ilyen esetben semmilyen garanciat
nem vallalunk.

Teljesités datum: A szamviteli torvények figyelembevételével, a teljesités datumat kell megadni. Uj
szamla készitésekor automatikusan a mai datummal t61t6dik ki.

Fizetési hatarido: A szamla fizetésének hataridejét adhatjuk meg, a fizetési mod kivalasztasakor
automatikusan kit61t6dik, a datum eltolasanak szamat megadhatjuk a Torzsadatok / Beallitasok-
>Fizetési modok oldalon az adott fizetési mod szerkesztésekor megjelend ablakban.

Pénznem: A legordiild listaban 1év6 elemek koziil valaszthatunk, hogy a szamldn az 6sszegek
milyen pénznemben szerepeljenek, a valasztaskor az arfolyam mez6 automatikusan kitdltddik, de
ha nem megfeleld feliil is irhatjuk az értekét. A Torzsadatok / Beallitdsok->Pénznemek oldalon, a
tablazat fol6tt 1évo vezérldk segitségével tudjuk modositani a kivalasztott pénznem arfolyam
értékét. Lehetdség van egy kattintdssal az aktudlis valuta arfolyamokat lekérdezni az MNB oldaléarol
(A funkci6 hasznalatahoz internet kapcsolat sziikséges).

Fizetve (opciondlis): Ezzel a jel6l6 négyzettel beallithatjuk, hogy az tigyfél teljesitette-e mar a
fizetési kotelezettségét, a fizetési mod kivalasztasakor a Torzsadatok / Beallitasok->Fizetési modok
alapjan automatikusan kitoltddik. (A Bizonylatok tablazat fiz. hataridd oszlopaban piros aldhtizassal
jelzi a lejart fizetési hataridejli, nem fizetett bizonylatokat.)

Targy (opcionalis): Egy szamlahoz tetszdleges targyat adhatunk meg. A beirt szoveg a kinyomtatott
szamlan is lathato.
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4.) Szamla tételek felvitele: Az ablak aljan talalhato tablazat fol6tt [évo vezérld gombok
segitségével, vehetjiik fel szerkeszthetjiik, vagy tordlhetjiik a szamla tételeit.

Uj tétel: Az 4j tétel gomb egyszeri megnyomasa utan megjelend ablakban tudjuk a tétel adatait
megadni, ha a termék / szolgaltatds mar 1étezik elég csak kivalasztani az 10j tétel ablak tetején
talalhato [...] gomb megnyomasa utan megjelend listabol dupla kattintassal. A tétel hozzaadasa
ablakon az Ok gomb csak akkor lesz aktiv ha minden kotelezd adatot megadtunk. Ebben az
ablakban rendelhetiink kedvezményt az adott tételhez, (Egyedi ar, Szazalék a listaarbol), illetve a
tételhez megjegyzést. A cikkszdm masolds gombbal a megjegyzésbe mésolhato a cikkszam
mezoben 1évo adat. Szintén ebben az ablakban lehet megadni a tétel -Vtsz/Szj szamat,
-Mennyiségét, -AFA kulcsat, illetve a NETTO vagy BRUTTO arét. (ha a nettot adjuk meg a brutt6
automatikusan t61tédik ki, vagy forditva)

Szerkesztés: A tételek tdblazatban kivalasztott tétel adatait modosithatjuk.

Torlés: Ha a listabol valamelyik elemet tordlni szeretnénk a térlés gomb egyszeri megnyomasaval
tehetjiilk meg.

Uj arajanlat | dijbekérd @ | szallitolevél =9 készitése a fent leirtak szerint torténik (egyes
mezOk megnevezéseiben eltérések lehetnek). Ertelem szerlien pl.: az 0 arajanlat gomb egyszeri
megnyomasa utan, az Uj arajanlat ablak jelenik meg.

By Uj szamla | arajanlat | dijbekéré | szallitolevél készitése masolassal (gyorsbillentyii: M)

A tablazatban 1év0 tételek koziil kivalasztjuk a masolni kivant szamlat | arajanlatot | dijbekérot |
szallitolevelet, majd a mésolds gomb egyszeri megnyomasa vagy az [M] billentyti lelitése utan
megjelenik a szamla | arajanlat | dijbekeérd | szallitolevél részleteinek ablaka a masolni kivant szamla
| drajanlat | dijbekérd | szallitolevél adataival, Ok gomb megnyoméasakor j nyomtatandé szamlaként
| arajanlatként | dijbekérdként | szallitolevélként mentésre kertil, a Mégse gomb megnyomadsa esetén,
mentés nélkiil zarodik be az ablak. A méasolds gomb mellett 1évo lefele mutaté kis nyilra kattintva a
lenyil6 listabol kivalaszthatd, az 01j bizonylat tipusa, igy barmilyen bizonylatot lehet barmilyen
bizonylatként masolni.

[+ Szamla | arajanlat | dijbekéro | szallitolevél szerkesztése (gyorsbillentyii: S)

A tablazatban 1év0 tételek koziil kivalasztjuk a szerkeszteni kivant még nem nyomtatott szamlat |
arajanlatot | dijbekérdt | szallitolevelet majd a szerkesztés gomb egyszeri megnyomasa vagy az [S]
billentyti leiitése utan, megjelend ablakban modosithatjuk a kivant adatokat, Ok gomb
megnyomasakor az adatok mentddnek, a Mégse gomb megnyomasa esetén, mentés nélkiil zarodik
be az ablak. A mar egyszer kinyomtatott szamla | arajanlat | dijbekéro | szallitélevél tobbé nem
szerkeszthetd.

& Szamla | arajanlat | dijbekéro | szallitolevél torlése (gyorsbillentyii: Shift+T)

Torolni csak a még nem nyomtatott szamlat | arajanlatot | dijbekérot | szallitolevelet lehetséges, a
torlés gomb egyszeri megnyomasa vagy az [Shift+T] billentyli kombindacio leiitése utan a
tablazatban kivalasztott még nyomtatatlan szamla | arajanlat | dijbekérd | szallitolevél megerdsités
utan véglegesen torlddni fog.
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= Szamla | arajanlat | dijbekérd | szallitolevél nyomtatasa (gyorsbillentyii: Ctrl+P)

M¢ég nem nyomtatott szamla | drajanlat | dijbekérd | szallitdlevél esetén a nyomtatds gomb egyszeri
megnyomasa vagy az [Ctrl+P] billentyli kombinacid leiitése utdn megjelenik az el6zdleg
Osszeallitott szamla | arajanlat | dijbekérd | szallitolevél nyomtatéasi képe "eredeti" felirattal (ha a
megjelenitése nincs kikapcsolva a Beallitdsok->Nyomtatas / Kerekités oldalon), a szamla | rajanlat
| dijbekérd | szallitolevél sorszdma csak akkor keriil mentésre ha a nyomtatas megtortént, ezért
helyette "elonézet" felirat jelenik meg. Ha méar nyomtatott szdmla | drajanlat | dijbekérd |
szallitolevél esetén nyomjuk meg a nyomtatasi kép gombot megjelenik a szimla nyomtatasi képe
"masolat" felirattal (ha a megjelenitése nincs kikapcsolva a Beallitasok->Nyomtatas / Kerekités
oldalon). A nyomtatési kép ablak tetején kivalaszthatjuk, hogy hany példanyszamban €s melyik
nyomtatoval szeretnénk nyomtatni, nyomtatds gomb megnyomasakor a nyomtatasi képen
megjelend szamlat | arajanlatot | dijbekérdt | szallitolevelet a kivalasztott nyomtatd fogja nyomtatni.
A mar kinyomtatott szamlat | drajanlatot | dijbekérdt | szallitolevelet soha tobbet nem lehet
modositani, csak érvényteleniteni!.

[ Szamla | arajanlat | dijbekéro | szallitolevél érvénytelenitése (gyorsbillentyii: Shift+E)

A tablazatban 1év0 tételek koziil kivalasztjuk az érvényteleniteni kivant kinyomtatott szamlat |
arajanlatot | dijbekérdt | szallitdlevelet, majd az érvénytelenités gomb egyszeri megnyomasa vagy az
[Shift+E] billentyli kombinaci6 leiitése utan megjelend ablakban meg kell adni a kételezd adatokat.
végiil az Ok gomb megnyomadsa utan mentésre keriil egy eredetivel mindenben megegyez0 de
forditott eldjeles bizonylat, a Mégse gomb megnyomasa esetén, mentés nélkiil zarédik be az ablak.
A még nem nyomtatott érvénytelenitd szamla | drajanlat | dijbekérd | szallitolevél torlése
megengedett.

7% Szamla | arajanlat | dijbekérd | szallitolevél fizetetté tétele (gyorsbillentyii: F)

A tablazat fizetési hataridd oszlopaban piros alahtizott daitumok jelennek meg ha a szamla | drajanlat
| dijbekéro | szallitoleveél még nem fizetett de a fizetési hataridé mar lejart. A fizetve gomb egyszeri
megnyomasa vagy az [F] billentyti leiitése majd a miivelet megerdsitése utan, fizetetté teszi a
tablazatban kijelolt szamlat | arajanlatot | dijbekérdt | szallitdlevelet (A mar kinyomtatott, fizetetté
tett szamla | arajanlat | dijbekérd | szallitolevél késobb nem tehetd fizetetlenné)
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& Szamlak | arajanlatok | dijbekérok | szallitolevelek importalasa XML fajl -bol

Az import gomb egyszeri megnyomasa utdn meg jelenik a tallozas ablak, amiben ki kell valasztani
az importalandé UTF-8 kodolast XML kiterjesztésti adatfajlt, a Megnyitds gomb megnyomadsa utan
a fajl importalasra keriil és megjelennek az adatok a tablazatban. (ajanlott szakemberre bizni) A f4jl
szerkezetérdl bévebb informacio taldlhaté a nyomtathato kézikonyvben (Windows Startmentii-
>Szamlazo->nyomtathatd kézikdnyv meniipont alatt)

FIGYELEM!

A HIBAS ADATBEVITELBOL EREDO KAROKKAL KAPCSOLATOS FELELOSSEGET
A PROGRAM FEJLESZTOJE A FELHASZNALORA HARITJA AT.

AZ ADATBAZISOK TARTALMAERT A FEJLESZTO FELELOSSEGET NEM VALLAL.

<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?>
<BIZONYLATOK>
<BIZONYLAT> <!-- bizonylat barmennyi lehet (kotelezd) -->

<BIZONYLATTIPUS>szamla</BIZONYLATTIPUS> <!-- bizonylat tipusa értékei: szamla dijbekero szallito arajanlat (kotelezg) -->
<UGYFELNEV>Teszt Név</UGYFELNEV> <!-- iigyfél név (kételezo) -->
<UGYFELIRSZ>H-1234</UGYFELIRSZ> <!-- ligyfél iranyitoszam (kotelezd) -->
<UGYFELTELEPULES>Tesztvaros</UGYFELTELEPULES> <!-- igyf¢l teleiilés (kotelez6) -->
<UGYFELCIM>Teszt ut 1.</UGYFELCIM> <!-- iigyfél cim (kotelez6) -->
<UGYFELADOSZAM>00000000-0-00</UGYFELADOSZAM> <!-- ligyf¢l adoszam (nem kotelez6) -->
<UGYFELEGYEB></UGYFELEGYEB> <!-- ligyfél egyéb adatok (nem kotelezo) -->
<UGYFELPOSTAUA>-1</UGYFELPOSTAUA> <!-- ligyfél adatok megegyeznek a postazasival hamis=0 igaz=-1 (kdtelez6) -->
<POSTANEV></POSTANEV> <!-- postazasi név (nem kotelezd) -->
<POSTAIRSZ></POSTAIRSZ> <!-- postazasi iranyitoszam (nem kételez6) -->
<POSTATELEPULES></POSTATELEPULES> <!-- postazasi teleiilés (nem kotelez6) -->
<POSTACIM></POSTACIM> <!-- postazasi cim (nem kotelez6) -->
<FIZETESMODID>1</FIZETESMODID> <!-- fizetési mod azonositd értéke: egész szam (kotelezd) (Torzsadatok / Beallitasok- Fizetési modok)--—>
<TELJESITESDATUM>2012-01-01</TELJESITESDATUM> <!-- teljesités datuma (kotelezd) -->
<FIZETESIHATARIDO>2012-01-01</FIZETESIHATARIDO> <!-- fizetési hataridé (kételez6) -->
<FIZETVE>-1</FIZETVE> <!-- fizetve hamis=0 igaz=-1 (kotelezd) -->
<BIZONYLATLABSZOVEG>K6szonjiik a vasarlast..</BIZONYLATLABSZOVEG> <!-- a bizonylat aljan megjelend szoveg (nem kotelez) -->
<PENZNEMID>1</PENZNEMID> <!-- pénznem azonosito értéke: egész szam (kotelez6) (Torzsadatok / Beallitasok-Pénznemek)-->
<MEGJEGYZES>Targy: teszt import</MEGJEGYZES> <!-- megjegyzés (nem kotelezo) -->
<BESOROLASISZAMLATSZIK>-1</BESOROLASISZAMLATSZIK> <!-- besorolasi szam latszodjon hamis=0 igaz=-1 (kotelezd) -->
<ALAIRASLATSZIK>-1</ALAIRASLATSZIK> <!-- alairas latszodjon hamis=0 igaz=-1 (kotelez6) -->
<SABLON>egyszeru_hu</SABLON> <!-- nyomtatasi sablon értékei: [posta, egyszeru]_[hu, en, de] (kételezd) -->

<BIZONYLATTETEL> <!-- bizonylat tételei barmennyi lehet (kotelezd) -->
<TERMEKNEV>Teszt termék 1</TERMEKNEV> <!-- termék / szolgaltatas neve (kotelezd) -->
<TERMEKBESOROLASISZAM>VTSZ 1</TERMEKBESOROLASISZAM> <!-- besorolasi szam (nem kotelezd) -->
<TERMEKCIKKSZAM></TERMEKCIKKSZAM> <!-- cikkszam (nem kételez6) -->
<TERMEKMEGIJEGYZES></TERMEKMEGJEGYZES> <!-- megjegyzés (nem kotelezo) -->
<LISTAARNETTO>1000.00</LISTAARNETTO> <!-- netto listaar (decimalis elvalasztd pont) (kotelezd) -->
<EGYEDIARMOD>0</EGYEDIARMOD> <!-- egyedi arazas tipusa értékei: 0: nincs kedvezmény 1: % a listaarbol 2:egyedi ar (kotelezo) -->
<EGYEDIARNETTO>0</EGYEDIARNETTO> <!-- nett6 egyedi ar (kételezé ha az EGYEDIARMOD értéke 2) -->
<EGYEDIARSZAZALEK>0</EGYEDIARSZAZALEK> <!-- szazalék a listaar -bol (kotelez6 ha az EGYEDIARMOD értéke 1) -->
<MEID>1</MEID> <!-- mennyiségi egység azonosito értéke: egész szam (kotelezd) (Térzsadatok / Beallitasok-AFA kulesok) -->
<MENNYISEG>1</MENNYISEG> <!-- mennyiség érteke: egész szam (kotelezo) -->
<AFAID>5</AFAID> <!-- AFA azonosito értéke: egész szam (kotelezd) -->

</BIZONYLATTETEL>

</BIZONYLAT>
</BIZONYLATOK>

Bizonylat tipusa szerinti sziirés (lista nézet)

A lista nézet gomb egyszeri megnyomadsa utdn megjelend a lenyilo lista segitségével kivalaszthato,
hogy mely bizonylatokat szeretnénk latni a tablazatban (szamlék | arajanlatok | dijbekérok |
szallitolevelek | mind).
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Termékek / Szolgaltatasok

A termékek / szolgaltatasok meniipont alatt megjelend tablazatban gyorsan és egyszertien tekinthetjiik at

termékeinket / szolgaltatdsainkat. Az ablak bal fels6 sarkéban taldlhaté mezdbe a keresés kulcsszavait
irhatjuk be (kod és név oszlopokban kereshetiink), a tablazat tetejére kattintva lehetdségiink nyilik az adatok
rendezésére. A tablazatban 1év0 adatokat az F5 billentyli segitségével frissithetjiik (halozati adatbézis
hasznalatakor hasznos). A keresé mez6 mellett 1évO eszkoztarban, illetve a tablazaton a jobb-egérgomb
megnyomasa utdn is megjelend vezérlé gombok segitségével, tudunk 0j terméket / szolgaltatast felvenni,
modositani, tordlni, exportalni, importalni. A tdblazaton valo dupla kattintassal az adott termék / szolgaltatas
adatait szerkeszthetjiik. Bejelentkezés haszndlata esetén, a vezérld gombok aktivitasa fiigg a bejelentkezett
felhasznal6 jogosultsagaitol.

Miiveletek

(2 Uj termék / szolgaltatas felvétele (gyorsbillentyii: U)

By Uj termék / szolgaltatas felvétele méasolassal (gyorsbillentyii: M)
[ Termék / szolgaltatas adatainak szerkesztése (gyorsbillentyti: S)
[& Termék / szolgaltatas torlése (gyorsbillentyli: Shift+T)

€& Minden termék / szolgaltatas torlése

[% Termékek / szolgaltatis importalasa (*.csv)

Termékek / szolgéltatas exportalasa (*.csv)

E Uj termék / szolgaltatas felvétele (gyorsbillentyii: U)

Uj termék / szolgaltatds gomb egyszeri megnyomasa vagy az [U] billentyii leiitése utin megjelend
ablakban kezdhetlink el egy 0j terméket / szolgaltatast felvenni. Amig minden kotelezd adat nincs
megadva az Ok gomb inaktiv. Az Ok gomb megnyomaséaval lehetséges az 0j termék / szolgaltatas
adatainak mentése, a Mégse gomb megnyomasa esetén, mentés nélkiil zarddik be az ablak.

i) Uj termék / szolgaltatas felvétele masolassal (gyorsbillentyii: M)

A tablazatban 1év0 tételek koziil kivalasztjuk a mésolni kivant terméket / szolgaltatast, majd a
masolas gomb egyszeri megnyomasa vagy az [M] billentyti leiitése utan megjelenik a termék /
szolgaltatas részleteinek ablaka a masolni kivant termé¢k / szolgaltatas adataival, Ok gomb
megnyomasakor egy 1j termék / szolgaltatas kerlil mentésre, a Mégse gomb megnyomasa esetén,
mentés nélkiil zarodik be az ablak.

[ Termék / szolgaltatas adatainak szerkesztése (gyorsbillentyii: S)

A tablazatban 1év0 tételek koziil kivalasztjuk a szerkeszteni kivant terméket / szolgaltatast, majd a
szerkesztés gomb egyszeri megnyomasa vagy az [S] billentyl leiitése utan, megjelend ablakban
modosithatjuk a kivant adatokat, Ok gomb megnyomasakor az adatok mentddnek, a Mégse gomb
megnyomasa esetén, mentés nélkiil zarodik be az ablak.

& Termék / szolgaltatas torlése (gyorsbillentyti: Shift+T)

A torlés gomb egyszeri megnyomasa vagy az [Shift+T] billentyli kombinaci6 letitése utan a
tablazatban kivalasztott termék / szolgaltatas véglegesen torlésre kertil.
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© Minden termék / szolgaltatas torlése

A minden termék torlése gomb egyszeri megnyomadsa utan a tablazatban 1évo 6sszes termék /
szolgaltatas, megerdsités utan véglegesen torlésre keriil.

[% Termékek / szolgaltatas importalasa (*.csv)

Az import gomb egyszeri megnyomasa, majd az importalni kivant fajl (*.csv) kivalasztasa utan, a
program képes barmely tablazatkezeldvel (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthetd, csv
formatumq, a Bedllitdsok->Program miikddés oldalon megadott szoveghatarold és mezdelvalasztod
paraméterekkel importalni a termékeket, illetve a szolgaltatasokat.

Az import file felépitése: (tipp: felvenni egy 0j terméket / szolgéltatast, majd exportalni)

"kod";"név"; "menny. id";"besorolédsi szam";"cikkszam";"gyariszam";"megjegyzés";"pénznem id";"afa id";"beszerzésiar
nettd";"listadr nettd";"egyedidr méd";"egyedidr nettd";"egyedidr szazalék";"aktiv";

MM MEarmék 1M MM NN M ] EE O ] ) O MO g

MO M armék 2N MMM NN M NGB0 ] () N M g

MM MEermak 3M;MIM UM MEL MM wn N ] G5O ] )OO ; QN MO QN o]

Termékek / szolgaltatas exportalasa (*.csv)

Az export gomb egyszeri megnyomasa, majd az export fajl (*.csv) mentési helyének tallozasa utan,
a program képes barmely tablazatkezeldvel (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthetd, csv
formatumba, a Beallitdsok->Program miikodés oldalon megadott szoveghatarol6 és mezdelvalasztd
paraméterekkel, exportalni a termékeink, illetve a szolgaltatdsaink listajat.
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Ugyfelek

Az ligyfelek meniipont alatt megjelend tablazatban gyorsan €s egyszeriien tekinthetjiik at az tigyfelek
listajat. Az ablak bal felsd sarkaban talalhatdo mezdbe a keresés kulcsszavait irhatjuk be (kod és név

oszlopokban kereshetiink), a tdblazat tetejére kattintva lehetdségiink nyilik az adatok rendezésére. A tablazatban

1év6 adatokat az F5 billentyli segitségével frissithetjiik (halozati adatbazis haszndlatakor hasznos). A kereso
mez0 mellett 1€vo eszkoztarban, illetve a tablazaton a jobb-egérgomb megnyomasa utdn is megjelend vezérld

gombok segitségével, tudunk 1j tigyfélt felvenni, modositani, tordlni, exportalni, importalni. A tdblazaton vald

dupla kattintassal az adott ligyfél adatait szerkeszthetjiik. Bejelentkezés hasznalata esetén, a vezérlé gombok
aktivitasa fligg a bejelentkezett felhasznalo jogosultsagaitol.

Miiveletek

B Uj tigyfél felvétele (gyorsbillentyti: U)
Sy Uj iigyfél felvétele méasolassal (gyorsbillentyti: M)
¥ Ugyfél adatainak szerkesztése (gyorsbillentyti: S)
(& Ugyfél torlése (gyorsbillentyii: Shift+T)

Minden tigyfél torlése
& Ugyfelek importalasa (*.csv)
Ugyfelek exportalasa (*.csv)

[ Uj iigyfél felvétele (gyorsbillentyii: U)

Az j ligyfél gomb egyszeri megnyomasa vagy az [U] billentyli leiitése utan megjelend ablakban
kezdhetjiik el uj tigyfeliinket felvenni. Amig minden kdtelezd adat nincs megadva az Ok gomb
inaktiv. Az Ok gomb megnyomasaval lehetséges az 0j ligyfél adatainak mentése, a Mégse gomb
megnyomasa esetén, mentés nélkiil zarodik be az ablak.

By Uj iigyfél felvétele masolassal (gyorsbillentyii: M)

A tablazatban 1év0 tételek koziil kivalasztjuk a mésolni kivant iigyfelet, majd a masolas gomb
egyszeri megnyomadsa vagy az [M] billentyli leiitése utan megjelenik az ligyfél részleteinek ablaka a
masolni kivant igyfél adataival, Ok gomb megnyomasakor egy uj ligyfél keriil mentésre, a Mégse
gomb megnyomadsa esetén, mentés nélkiil zarodik be az ablak.

¥ Ugyfél adatainak szerkesztése (gyorsbillentyii: S)

A tablazatban 1€v0 tételek koziil kivalasztjuk a szerkeszteni kivant iigyfelet, majd a szerkesztés
gomb egyszeri megnyomasa vagy az [S] billentyi leiitése utan, megjelend ablakban modosithatjuk
a kivant adatokat, Ok gomb megnyomadsakor az adatok mentddnek, a Mégse gomb megnyomasa
esetén, mentés nélkiil zarodik be az ablak.

& Ugyfél torlése (gyorsbillentyii: Shift+T)

A torlés gomb egyszeri megnyomasa vagy az [Shift+T] billentyli kombinaci6 letitése utan a
tablazatban kivalasztott ligyfél véglegesen torlésre keriil.
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© Minden iigyfél torlése

A minden iigyfél torlése gomb egyszeri megnyomasa utan a tdblazatban 1évo Osszes tigyfél,
megerdsités utan véglegesen torlésre kertil.

(& Ugyfelek importalasa (*.csv)

Az import gomb egyszeri megnyomasa, majd az importalni kivant fajl (*.csv) kivalasztasa utan, a
program képes barmely tablazatkezeldvel (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthetd, csv
formatumq, a Bedllitdsok->Program miikddés oldalon megadott szoveghatarold és mezdelvalasztod
paraméterekkel importalni a tigyfelek listajat.

Az import file felépitése: (tipp: felvenni egy uj ligyfelet, majd exportalni)

"kod"; "szédmla név";"szamla irsz";"szamla telepiilés";"szamla cim";"telefon";"fax";"e-
mail";"kapcsolattartd";"megjegyzés";"posta név";"posta irsz.";"posta telepiilés";"posta cim";"bank
név";"bankszamlaszam"; "SWIFT"; "IBAN"; "k6z0sségi addészam";"addszam";"fizetési moéd id";"aktiv";

MM NGy EEL 1M "0000"; "Telepliles 1My Medm LMy M T I e
MOM MGy EEL 27 "0000"; "Teleplilés 2y Medm 2 M NI I I L e
MM NGGYEEL 37 M0000"; "Telepliles 3™y Medm 3™ M NI I I e

[£1 Ugyfelek exportalasa (*.csv)

Az export gomb egyszeri megnyomasa, majd az export fajl (*.csv) mentési helyének tallozasa utan,
a program képes barmely tablazatkezeldvel (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthetd, csv
formatumba, a Beallitdsok->Program miikodés oldalon megadott szoveghatarol6 és mezdelvalasztd
paraméterekkel, exportalni az iigyfelek listajat.
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Kimutatasok

~%~ A kimutatisok meniipont alatt megjelend tiblazatban gyorsan és egyszertien tekinthetjiik 4t a kidllitott és
az el6készitett szamlakat | arajanlatokat | dijbekérdket | szallitoleveleket (Bizonylat tipusa a lenyilo
meniiben valaszthat6 ki, illetve itt valaszthato ki a valutanem is), a tdblazat tetején talalhato részletek gomb
megnyomasa utdn jelennek meg a bovitett sziirési feltételek. A termékenkénti, illetve az tigyfelenkénti
eladasokat és szilirési eredményeket exportalhatjuk, barmely tablazatkezelovel (MS Excel, OpenOffice,
LibreOffice) szerkeszthetd csv vagy pdf formatumba. A tablazat tetejére kattintva lehetdségiink nyilik a sziirt
adatok rendezésére. Az ablak bal felsé részén pedig a tablazat 6sszesitése lathato (NETTO, AFA, BRUTTO).

M Sziirési feltételek megadasa (részletek)

A bal fels6 sarokban 1év6 beviteli mezébe megadott termék, illetve ligyfél nevére sziirhetiink,
terméknév szerinti sziirés eredményét dsszesithetjlik a sziirt termék vagy a bizonylat végosszege
szerint, itt adhatjuk meg az idéintervallumot is.

& Kimutatasok exportalasa (export)

Az Export gomb megnyomadsa utan a lenyil6é mentiibdl véalaszthatjuk ki mely adatokra van
sziikségiink, termékenkénti eladasok, tigyfelenkénti eladasok, vagy exportalhatjuk a sziirési
eredményeket is, az export f4jl (*.csv) mentési helyének tallozasa utan, a program képes barmely
tablazatkezeldvel (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthetd, csv formatumba, a
Beallitasok->Program mitkddés oldalon megadott szoveghatarold és mezdelvalaszto
paraméterekkel, exportalni az adatokat.

B Kimutatasok exportalasa (export pdf)

Az Export pdf gomb megnyomasa utan a sziirési feltételeknek megfeleld szamlak listdja menthetd
pdf formatuma file-ba.
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Torzsadatok / Beallitasok
}}é A torzsadatok / beallitasok meniipont alatt, az ablak bal oldalan talalhato, vezérlé gombok segitsegével
¢ Iéphetiink az adott torzsadat oldalara (AFA kulcsok, Mennyiségi egységek, Fizetési modok,
Bankszamlaszamok, Pénznemek), a megjelend tablazatok felett talalhatd eszkoztaron 1€vo vezérlé gombok
segitségével tudunk uj sort felvenni, vagy a mar meglévoket szerkeszteni (tablazaton dupla kattintas), esetleg
torolni (alapértelmezett sor nem térélhetd). Hasznalatban 1évo térzsadat torlése, csak felhasznaldi megerdsités
utan lehetséges.

7= AFA kulesok

Az AFA kulcsok gomb egyszeri megnyomésa utan a jobb oldali tdblazatban megjelennek az AFA
kulcsok, a tablazat feletti vezérlogombok segitségével tudunk wjat 1étrehozni, a mar meglévot
szerkeszteni, illetve tordlni (az alapértelmezett nem torolheté). Uj wSoft Szamlazé program
telepitésekor tartalmazza a 0%, 5%, 18%, 25%, 27%, targyi adomentes (TAM), alanyi adémentes
(AM), 4fa torvény hatalyan kiviili (AHK), forditott 4fa (FAD) AFA kulcsokat.

(i Mennyiségi egységek

A Mennyiségi egységek gomb egyszeri megnyomadsa utan a jobb oldali tdbldzatban megjelennek a
mennyiségi egységek, a tablazat feletti vezérldgombok segitségével tudunk ujat 1étrehozni, a mar
meglévot szerkeszteni, illetve torolni (az alapértelmezett nem torolhetd). Uj wSoft Szamlazo
program telepitésekor tartalmazza a db, kg, dkg, g, m, cm, mm, 1, dl, ml, nap, 6ra, m?, m?
mennyiségi egységeket.

Fizetési médok

A Fizetési modok gomb egyszeri megnyomadsa utdn a jobb oldali tadblazatban megjelennek a fizetési
modok, a tablazat feletti vezérldgombok segitségével tudunk jat 1étrehozni, a mar meglévot
szerkeszteni, illetve tordlni (az alapértelmezett nem torolheté). Uj wSoft Szamlazé program
telepitésekor tartalmazza az Atutalas, "Sarga" csekk, Készpénz, Postai befizetés, Pénztari
készpénzbefizetés, Bankkartya, Atutalas / Wire transfer, Atutalas / Uberweisung fizetési modokat.

P L L
=, Bankszamlaszamok

A Bankszamlaszamok gomb egyszeri megnyomasa utan a jobb oldali tdblazatban megjelennek a
bankszamlaszamok, a tablazat feletti vezérlégombok segitségével tudunk wjat 1étrehozni, a mar
meglévét szerkeszteni, illetve torolni. Uj wSoft Szamlazo program telepitésekor tartalmaz egy
DEMO Bank bankszdmlaszdmot.

&,
=% Pénznemek

A Pénznemek gomb egyszeri megnyomasa utan a jobb oldali tdbldzatban megjelennek a
pénznemek, a tablazat feletti vezérlogombok segitségével tudjuk az MNB hivatalos adatbazisabol
frissiteni (internet kapcsolat sziikséges a funkcié hasznalatdhoz), vagy a szerkesztés gomb egyszeri
megnyomasa utan megjelend ablakban az értékét szerkeszteni.
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&% Felhasznalok

A Felhasznalok gomb egyszeri megnyomasa utan a jobb oldali tablazatban megjelennek a program
felhasznaloi, a tablazat feletti vezérldgombok segitségével tudunk tjat 1étrehozni, a mar meglévot
szerkeszteni, illetve torolni (rendszergazdai jogu felhasznald nem torolhets). Uj wSoft Szamlazo
program telepitésekor tartalmaz, admin, kiemelt, kezeld, olvaso nevii felhasznalokat.

A program alapértelmezetten, bejelentkezés nélkiili izemmodban telepiil. A bejelentkezést a
Bedllitasok->Program miikddés oldalon a Bejelentkezés hasznalata jelold négyzettel lehet
bekapcsolni. Bejelentkezés hasznélata esetén a program indulasa elétt, bekéri a Felhasznaloi nevet,
illetve a hozzatartoz6 jelszot, ha helyes a program indul a bejelentkezett felhasznald
jogosultsagainak megfelelden, ellenkezd esetben a program bezarodik.

* admin: Felhasznal6i név: admin Jelsz6: admin (mindenhez van hozzaférése)

* kiemelt: Felhasznal6i név: kiemelt Jelszo: kiemelt (mindenhez van hozzaférése, kivéve: lista
torlés, import, export)

* kezeld: Felhasznaloi név: kezeld Jelszo: kezeld (mindenhez van hozzaférése, kivéve: torlés,
lista torlés, import, export, beallitdsok)

* olvasé: Felhasznaldi név: olvaso Jelszo: olvaso (csak olvasasi jogosultsagokkal)

[d Beallitasok

A beallitdsok vezérlé gomb megnyomésa utdn megjelend ablakban az alabbi bedallitasokat
modosithatjuk.

& Beallitasok -> Kibocsato

A kibocsato oldalon 1évé adatokat értelemszertien kell kitdlteni, pl.: A cimhez a kibocsatod cimét kell
irni. Az Ad6szam mezdben az Aktivalokulcs vasarlasa sordn az "Adoszam" mezdbe megadott érték
fog szerepelni, modositasa a késObbiekben csak 1) Szoftver Aktivalokulcs vasarlasa utan lehetséges.
A bizonylatokra opciondlisan logé is nyomtathatd, javasolt 148x44 pixeld atlatszo hatterti png
(Portable Network Graphics) tipust kép hasznélata, de ezenkiviil a jpg/jpeg (Joint Photographic
Experts Group) tipus is tdmogatott, a kép file mérete legyen minél kisebb, haldzati hasznalat esetén
lassithatja az adatforgalmat. A logdt a Logo torlése jelold négyzet kipipalasaval, majd az Ok gomb
megnyomasaval lehet tordlni, 0j logé hozzaadasat pedig a bekeretezett rész (logd elénézet) melletti
gombbal lehet tallozni, az Ok gomb megnyomasaval, pedig menteni.

i Beallitasok -> Program miikodés

A program mitkodési beallitasokat végezhetjiik el ezen az oldalon.

* Program elinditasa a Windows indulasakor.

* Teljes képerny6 hasznalata.

* Bejelentkezés hasznalata.

* Frissités ellendrzése a program indulasakor (internet kapcsolat sziikséges).
* Importalas / exportalas szoveghatarold karakter megadasa.

* Importalas / exportalas mezdelvalasztd karakter megadasa.

» Adatbazis beallitas: helyi vagy halozati.

» Adatbazis helye / Adatbazis helye a szerveren.

» Adatbazis mentés helye / Adatbazis mentés a szerveren.

» Automata adatbazis mentés engedélyezése a program bezarasakor.
* Zarolt rekord(ok) feloldasa a program indulasakor.
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= Beallitasok -> Nyomtatas / Kerekités

Ezen a fiillon modosithato:

* Az alapértelmezett nyomtatasi sablon

* A besorolasi szdm (vtsz/szj) megjelenitése / elrejtése

* Az alairas megjelenitése / elrejtése

* Az Eredeti / Mésolat felirat megjelenitése / elrejtése (2010. szeptember 27-tdl a szamlan
nem kell feltiintetni, hogy az eredeti vagy masolati példany.)

* A példanyszam megjelenitése / elrejtése (2010. szeptember 27-t61 a szamlan nem kell
feltiintetni, hogy az eredeti vagy masolati példany.)

* Az arak megjelenitése / elrejtése a szallitd leveleken

* Az alapértelmezett nyomtatasi példanyszam megadasa

* A bizonylaton 1év6 tétel(ek) hany tizedesre legyen(ek) kerekitve

* A bizonylat végosszege hany tizedesre legyen kerekitve

Beallitasok -> Sorszamozas (Szamlak, Arajanlatok, Dijbekérék, Szallitolevelek)

A sorszamozas fiil alatt megjelend fiilek mindig az adott bizonylatra vonatkoznak (Szamlak:
szamlak sorszamainak beéllitisa, Arajanlatok: drajanlatok sorszamainak beallitasa, Dijbekérok:
dijbekérdk sorszdmainak beallitdsa, Szallitolevelek: szallitolevelek sorszamainak beallitasa) A
sorszam eldtagja automatikusan az aktualis évszam legyen, bekapcsoldsa esetén a sorszamozas
elétagjaként, minden év Januar 1-jén az aktudlis év fog megjelenni, ezenkiviil megadhat6 a
kezddésorszam, hogy hany nullaval egészitse ki a sorszdmot, illetve adhato egy utdtag is. A kékkel
bekeretezett részben pedig latszodik a beallitott sorszam elénézete. Alapértelmezetten, minden
programindulaskor lefut a kinyomtatott szamla sorszamok folyamatossaganak ellendrzése a
datumok figyelembevétele nélkiil (nincs-e kihagyas), ezt a funkciot, kizarolag bejelentkezett
rendszergazdai joggal rendelkez6 felhasznal6 tudja kikapcsolni. Ha a sorszdm ellendrzésekor hiba
keletkezik az adatbézis logikailag lezarasra keriil (csak olvashat6), ha ezt észleli, mindenképpen
vegye fel veliink a kapcsolatot, elérhetdségek: www.wsoft.hu oldalon..

A sorszamozas kizarélag csak addig médosithatd, amig nem lett kinyomtatva az adott bizonylat
(szamla | arajanlat | dijbekéro | szallitolevél)! FIGYELEM! A wSoft Szamlazo program altal
kiallitott bizonylatok szigort szamadasuak! A beéllitott sorszam nyilvantartasa a felhasznald
feladata ( 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet ). Amennyiben a sorszam folyamatossagaban
barmilyen sériilését észlel: TILOS UJABB BIZONYLATOT KIALLITANI! (Szabalytalan program
leallas, aramsziinet, nyomtatdé meghibasodas, esetlegesen eléforduld ismeretlen hiba miatt.)
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Adatbazis mentés

* Helyi adatbazis hasznalat: Az Adatbazis mentés vezérlé gombjanak megnyomasa utan, megjelend
ablakban, meg kell adni a mentés helyét €s a fajl nevét (*.tbk). Majd a mentés gomb megnyomadsa utén,
az adatbazis mentése végrehajtodik, majd a végén tdjékoztat a mentés sikerességérol, esetleges
sikertelenségrol, a Mégse gomb megnyomasa esetén, mentés nélkiil zarodik be az ablak.

» Hadlozati adatbazis hasznalat: Az Adatbazis mentés vezérld gombjdnak megnyomadsa utdn, a
Beallitasok->Program miik6dés oldalon az "Adatbazis mentés a szerveren" mezdben beallitott mappaba
fogja menteni az adatbazist (*.fbk), a folyamat végén tajékoztat a mentés sikerességérol, esetleges
sikertelenségrol.

Az alapértelmezett mentési konyvtarban talalhat6 egy archivalas-es-torles.cmd nevii futtathato
allomany, segitségével archivalhatdak a mentési fajlok (miikodésének feltétele a 7za.exe megléte).
FIGYELEM! a sikeres archivalas érdekében, az archivalasi folyamat végéig TILOS bezarni az
ablakot!

FIGYELEM! AZ ADATBAZIS MENTESET SOHA NE A WINDOWS RENDSZER
MEGHAJTOJARA KESZITSE!

FIGYELEM! A MENTETT FAJLOK VEDELME, KIZAROLAG A FELHASZNALO
FELADATA!

A MENTEST AJANLOTT OPTIKAI LEMEZRE KESZITENI (CD, DVD STB..) ES
BIZTONSAGOS HELYEN TAROLNTI!

= Adatbazis visszaallitas

* Helyi adatbazis hasznalat: Az Adatbazis visszaallitds vezérlé gomb megnyomésakor, megjelend
ablakban ki kell valasztanunk az adatbazis mentési file-t (*.fbk), majd a megnyitas gomb megnyomasa
utan, el kezdoédik a visszaallitasi folyamat, a végén tajékoztat a visszaallitas sikerérdl, esetleges
sikertelenségrol.

» Halézati adatbazis hasznalat: A Beallitdsok->Program miikodés oldalon az "Adatbazis helye a
szerveren" mezOben megadott f4jl nevével megegyezd, de a Beallitdsok->Program miikddés oldalon az
"Adatbazis mentés a szerveren" mezdben megadott mappaban taladlhato fbk kiterjesztésii fajlbol fogja
visszaallitani az adatbazist, a folyamat végén tajékoztat a visszaallitas sikerességérol esetleges
sikertelenségrol. PL.: ha az Adatbazis helye a szerveren: /var/www/ demodb/szamlazo-program.fdb és
az Adatbazis mentés a szerveren: /var/www/_backup/ akkor a visszaallitasi f3jl:
/var/www/_backup/szamlazo-program.fbk.

FIGYELEM! A VISSZAALLITAS A HASZNALATBAN LEVO ADATBAZIS
FELULIRASAVAL JA'R!, o ) , , , o
FIGYELEM! A VISSZAALLITAS ELOTT AJANLOTT ADATBAZIS MENTEST KESZITENI!

4 Program aktivalas

Az aktivalo kulcsot a legegyszeriibben a Program aktivalas vezérldgomb megnyomasa utan
megjelend ablakon 1évé Online megrendelé gomb megnyomasaval kezdeményezhetjiik, vagy a
http://www.wsoft.hu/szoftver-aktivalo-kulcs.html oldalon minden kotelez6 adat megadéasaval. A
wSoft Szamlazo6 program képes tobb adoszam kezelésére is, ha tobb aktivalo kulcsot illesztiink be, a
program indulasa el6tt lehet kivalasztani a megfeleld adoszamot. Ha az aktivalo kulcs érvényessége
lejart a http://www.wsoft.hu/szoftver-aktivalo-kulcs.html oldalon igényelhetd, majd a Program
aktivalas ablak megfeleld mezdjébe kell beilleszteni az e-mailban kapott kulcsot.

FIGYELEM! Az aktival6 kulcs megadasa utin a DEMO adatbazisba bekertilt adatok elérhetetlenné
valnak!
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wSoft Szamlazé program v1.x Szoftver Licenc és Garancia feltételek.

Jelen Végfelhasznaléi Licenc szerzddés tovabbiakban Licenc On (mint maganszemély vagy gazdasagi
szervezet) a tovabbiakban Felhasznalo, és Fehér Attila e.v. tovabbiakban Fejleszté kozott jon 1étre, a wSoft

Szamlazo program nevi szoftver termékre tovabbiakban Szoftver.
A Licenc targyat képezd Szoftver telepitésével, masolasaval, illetve barmiféle egyéb modon torténd

hasznalataval a Felhasznal6 kotelezo érvénnyel vallalja a jelen Licenc feltételeit. Amennyiben jelen Licenc

feltételeit nem fogadja el magara nézve kotelezonek, nem telepitheti vagy hasznalhatja a Szoftvert.

A Szoftver szellemi tulajdonra vonatkozé jogszabalyok és nemzetkozi egyezmények védelme alatt all. A jelen

licencszerzddéssel a Fejleszto a Szoftver hasznalatat engedélyezi, de tulajdonjogat nem ruhazza at. A

Szoftverre, mint szellemi alkotdsra vonatkozé minden jogosultsag a Fejlesztot illeti.

SZOFTVER FELHASZNALASA

A Szoftver telepités utan DEMO valtozatban fut, ez a valtozat kizarolag a Szoftver kiprobalasara
hasznalhato. Ebben a valtozatban a teljes Szoftver dsszes funkcidja hasznalhato, de a Szoftverrel

kiallitott bizonylatok csak abban az esetben érvényesek, ha a Szoftver aktivald kulcs aranak

teljesitése megtortént. Ezek hidnyaban a NAV minden esetben érvénytelennek tekinti a Szoftverrel

kiallitott bizonylatokat. A Szoftver aktivalo kulcs megvasarlasakor a Felhasznald 1 évig valik
jogosulttd a Szoftver haszndlatara, annak dijmentes frissitésére, telefonos €s email alapt

tamogatasara. A miiszaki tdmogatas a www.wsoft.hu oldalon megtalalhat6 telefonszdmokon vagy

emailcimeken érhetd el. Az aktivald kulcs kiadésat, értékesitését kizarolag a Fejleszto altal

feljogositott partnerek végezhetik. A Szoftver aktivalo kulcs tovabbadasa a fejlesztd hozzajarulasa

nélkil a szerzo6i jogok megsértésének mindsiil.

SOKSZOROSITAS

Az eredeti, a Fejlesztd altal kiadott, valtoztatas és Szoftver aktivald kulcs nélkiili Szoftvert a

Felhasznal6 korlatlan mennyiségben lemdasolhatja, tovabbadhatja, barmilyen internetes honlapon
kozzéteheti, abban az esetben, ha a Szoftverért kiilon vételarat nem szamit fel. A Fejlesztd kiilon
beleegyezése nélkiil, tilos a Szoftvert kereskedelmi forgalomba hozni, harmadik fél részére torténd

atadaskor tilos érte vételarat felszamitani.

KORLATOZASOK

Tilos a Szoftver és alkotorészeinek modositasa, visszafejtése, feldarabolasa, elemzése. Tilos a
Szoftver adatbazisanak kozvetlen moédositasa, masolasa visszafejtése, elemzése. Az adatbazis
kizarolag a Szoftver altal modosithato.
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KORLATOZOTT FELELOSSEG

Annak ellenére, hogy a Fejlesztd elvégezte a Szoftver alapos tesztelését, a szamitogépes szoftverek
komplex természetébdl adodoan, a Fejlesztd nem garantélja, hogy az atadott Szoftver teljesen
hibamentesen vagy barminemii zavar nélkiil miikodik, illetve hogy minden berendezéssel és
szoftver konfiguracioval kompatibilis. A fejlesztd nem vallal semmiféle garanciat a Szoftverre, ide
értve a Szoftver mindségét, teljességét vagy a Szoftver funkcidinak pontos mitkddését. Ennek
ellenére, ha barmi hiba felmertilne, altalaban a kdvetkezé munkanapon javitasra keriil, amennyiben
a Felhasznélo minden sziikséges informaciot, fajlt, adatot biztosit a javitas elvégzéséhez. A
Fejlesztd semmilyen koriilmények kozott nem kotelezhetd a Szoftver helyes vagy helytelen
hasznalatabol eredd karok, igy tobbek kozott elmaradt bevételbdl, tizleti tevékenység
felfiiggesztésébol vagy tizleti adatok elvesztésébol eredd vagy mas anyagi karok megtéritésére. A
Fejleszté nem felel a Szoftverrel készitett bizonylatok helyességéért és tartamaért. jelen Licenc
barmely pontja alapjan fennallo feleléssége minden esetben legfeljebb a Felhasznal6 altal a Szoftver
aktivalo kulcsért fizetett 0sszeghatarig terjed ki.

PROGRAM FEJLESZTOJE ES TULAJDONOSA

Fehér Attila e.v.

Tel.: +36 (20) 911-9270
Web: www.wsoft.hu
E-mail: info@wsoft.hu
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