
www.wsoft.hu – Számlázó program v1.x felhasználói kézikönyv. v1.00

Tartalomjegyzék
Bevezető.........................................................................................................................................................3

Rendszer követelmények...........................................................................................................................3
A program képességei...............................................................................................................................3
23/2014. (VI. 30.) NGM rendelethez szükséges bejelentési adatok.........................................................4
Számlázó program telepítése / eltávolítása / frissítése..............................................................................4
Számlázó program hálózatos telepítése (Windows környezetben)...........................................................5
Általános tudnivalók.................................................................................................................................6

Bizonylatok....................................................................................................................................................7
Műveletek..................................................................................................................................................7
 Új számla készítése (gyorsbillentyű: U)...................................................................................................8
 Új számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél készítése másolással (gyorsbillentyű: M).......................9
 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél szerkesztése (gyorsbillentyű: S)..........................................9
 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél törlése (gyorsbillentyű: Shift+T)........................................9
 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél nyomtatása (gyorsbillentyű: Ctrl+P).................................10
 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél érvénytelenítése (gyorsbillentyű: Shift+E).......................10
 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél fizetetté tétele (gyorsbillentyű: F).....................................10
 Számlák | árajánlatok | díjbekérők | szállítólevelek importálása XML fájl -ból.....................................11
 Bizonylat típusa szerinti szűrés (lista nézet)..........................................................................................11

Termékek / Szolgáltatások...........................................................................................................................12
Műveletek................................................................................................................................................12
 Új termék / szolgáltatás felvétele (gyorsbillentyű: U)...........................................................................12
 Új termék / szolgáltatás felvétele másolással (gyorsbillentyű: M)........................................................12
 Termék / szolgáltatás adatainak szerkesztése (gyorsbillentyű: S)..........................................................12
 Termék / szolgáltatás törlése (gyorsbillentyű: Shift+T).........................................................................12
 Minden termék / szolgáltatás törlése......................................................................................................13
 Termékek / szolgáltatás importálása (*.csv)...........................................................................................13
 Termékek / szolgáltatás exportálása (*.csv)...........................................................................................13

Ügyfelek.......................................................................................................................................................14
Műveletek................................................................................................................................................14
 Új ügyfél felvétele (gyorsbillentyű: U)..................................................................................................14
 Új ügyfél felvétele másolással (gyorsbillentyű: M)...............................................................................14
 Ügyfél adatainak szerkesztése (gyorsbillentyű: S).................................................................................14
 Ügyfél törlése (gyorsbillentyű: Shift+T)................................................................................................14
 Minden ügyfél törlése.............................................................................................................................15
 Ügyfelek importálása (*.csv).................................................................................................................15
 Ügyfelek exportálása (*.csv)..................................................................................................................15

Kimutatások.................................................................................................................................................16
 Szűrési feltételek megadása (részletek)..................................................................................................16
 Kimutatások exportálása (export)..........................................................................................................16
 Kimutatások exportálása (export pdf)....................................................................................................16

Törzsadatok / Beállítások.............................................................................................................................17
 ÁFA kulcsok...........................................................................................................................................17
 Mennyiségi egységek.............................................................................................................................17
 Fizetési módok.......................................................................................................................................17
 Bankszámlaszámok................................................................................................................................17
 Pénznemek.............................................................................................................................................17
 Felhasználók...........................................................................................................................................18
 Beállítások..............................................................................................................................................18
 Beállítások -> Kibocsátó........................................................................................................................18
 Beállítások -> Program működés...........................................................................................................18
 Beállítások -> Nyomtatás / Kerekítés.....................................................................................................19
 Beállítások -> Sorszámozás (Számlák, Árajánlatok, Díjbekérők, Szállítólevelek)...............................19

1



www.wsoft.hu – Számlázó program v1.x felhasználói kézikönyv. v1.00

 Adatbázis mentés....................................................................................................................................20
 Adatbázis visszaállítás............................................................................................................................20
 Program aktiválás...................................................................................................................................20

wSoft Számlázó program v1.x Szoftver Licenc és Garancia feltételek.......................................................21
SZOFTVER FELHASZNÁLÁSA..........................................................................................................21
SOKSZOROSÍTÁS.................................................................................................................................21
KORLÁTOZÁSOK.................................................................................................................................21
KORLÁTOZOTT FELELŐSSÉG..........................................................................................................22
PROGRAM FEJLESZTŐJE ÉS TULAJDONOSA................................................................................22

2



www.wsoft.hu – Számlázó program v1.x felhasználói kézikönyv. v1.00

Bevezető

A wSoft Számlázó program v1.x mikrovállalkozások, kisvállalkozások, közepes vállalkozások, egyéni 
vállalkozók, webáruház üzemeltetők számára készült, hálózati adatbázis kezelésére is alkalmas számlázó 

szoftver. Az adatbázis, szervertől függően akár interneten is elérhető "felhő alapú". A számlázó program 
segítségével minimális számítástechnikai ismeretekkel készíthetünk gyorsan és egyszerűen, jogszabályoknak 
megfelelő, többnyelvű, (Magyar, Angol, Német) áttekinthető számlát, árajánlatot, díjbekérőt, szállítólevelet. A 
számlázó programmal kiállított számlák, árajánlatok, díjbekérők, illetve szállítólevelek a későbbiekben 
újranyomtathatóak, visszakereshetőek, vagy érvényteleníthetőek. A program képes a termékek, szolgáltatások, 
illetve az ügyfelek listáját, bármely táblázatkezelővel (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthető 
(*.csv) formátumban importálni vagy exportálni. Lehetőség van más rendszerekből (pl: webáruházakból) 
korlátlan mennyiségű számla, árajánlat, díjbekérő, szállítólevél importálására is. Egyszerű használatának 
köszönhetően sok idő és fáradtság takarítható meg. A számlázó program ingyenes DEMO verziója bármeddig 
korlátlanul működik, de érvényes bizonylat csak az aktiváló kulcs megadása után nyomtatható. 

Rendszer követelmények

Operációs rendszerek:
Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8

Minimum hardverkövetelmény:
Pentium 500 MHz (Javasolt: legalább Pentium 1 GHz)
512 MB RAM (javasolt: legalább 1 GB RAM)
50 MB tárterület

Nyomtatás:
A bizonylatok nyomtatása A4-es lapokra történik. A nyomtatáshoz lézer nyomtató a javasolt (mátrix
semmiképpen). 

A program képességei

• Korlátlan számú számla, árajánlat, díjbekérő, szállítólevél írása
• Számlák, árajánlatok, díjbekérők, szállítólevelek importálása más rendszerekből, webáruházakból
• Angol vagy Német nyelvű számla, árajánlat, díjbekérő, szállítólevél készítése
• Logó használat: számla, árajánlat, díjbekérő, szállítólevél
• Különböző pénznemekben történő számlázás (MNB árfolyam lekérdezés 1 kattintással)
• Fizetetlen számlák kiemelése
• Besorolási szám (vtsz/szj) és az aláírás mezők opcionális -megjelenítése, -eltüntetése
• Korlátlan termék / szolgáltatás nyilvántartása
• Korlátlan ügyfél nyilvántartása
• Termékek / szolgáltatások, illetve az ügyfelek, importálása / exportálása (csv file formátum)
• Árajánlatok, díjbekérők és szállítólevelek PDF formátumba történő nyomtatása
• Hálózati adatbázis használata felár nélkül (szervertől függően akár interneten is elérhető "Felhő 
alapú szolgáltatás")
• Adatbázis biztonsági mentés / visszatöltés
• Kimutatások készítése (termékenkénti eladások, ügyfelenkénti eladások)
• Felhasználói jogok egyedi beállítása
• Több cég (adószám) kezelése egy programmal
• Egyszerű, felhasználóbarát telepítés és használat
• Beépített és nyomtatható (pdf) felhasználói dokumentáció
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23/2014. (VI. 30.) NGM rendelethez szükséges bejelentési adatok

AZ ADÓALANY KÖTELES AZ ÁLTALA HASZNÁLT SZÁMLÁZÓ PROGRAMOT AZ 
ADÓHATÓSÁGHOZ, AZ ERRE A CÉLRA RENDSZERESÍTETT NYOMTATVÁNYON 
BEJELENTENI. 

• Program neve: wSoft Számlázó program 
• Program azonosítója: NEM VÉGLEGES! WSSZP_V1 vagy WSSZP_V131

(2014. november. 15. ig kiderül) 
• Fejlesztő neve: Fehér Attila - www.wsoft.hu 
• Fejlesztő adószáma: 65483420-1-30 
• Értékesítő neve: Fehér Attila e.v. (kivéve ha a számlán más szerepel pl.: viszonteladó) 
• Értékesítő adószáma: 65483420-1-30 (kivéve ha a számlán más szerepel pl.: viszonteladó) 

Számlázó program telepítése / eltávolítása / frissítése

A számlázó program mindenkori legfrissebb telepítője a www.wsoft.hu oldalról tölthető le. A 
program telepítése a wsoft_szamlazo_telepito.exe állomány futtatásával indítható. A licenc 
szerződés elfogadása után, a telepítő varázsló rákérdez a program telepítési helyére, és a 
parancsikon létrehozására, alapestben a c:\Program Files\szamlazo\ könyvtárba települ a program. A
Start menü\Programok alatt létrehoz egy „Számlázó” könyvtárat, benne a Számlázó program indító,
az eltávolító, a nyomtatható program dokumentáció, illetve a program dokumentációk 
archívumainak menüpontjaival. A Számlázó program indító ikonja az asztalon is megjelenik.
Abban az esetben ha az ön számítógépén már telepítve van a Számlázó program, akkor a telepítés 
frissítésként működik. 
FIGYELEM! LÉTEZŐ ADATBÁZIS ESETÉN, FELÜLÍRÁS ELŐTT A TELEPÍTŐ PROGRAM 
MINDEN ESETBEN JÓVÁHAGYÁST KÉR, BIZTONSÁGI MENTÉS NÉLKÜL 
SEMMIKÉPPEN NE ÍRASSA FELÜL A MÁR LÉTEZŐ ADATBÁZISÁT!
Adatbázis alapértelmezett elérési útvonala (Win XP): c:\Documents and Settings\All Users\Application Data\szamlazo\

Adatbázis alapértelmezett elérési útvonala (Win Vista+): c:\ProgramData\szamlazo\

A program eltávolítása a Start menü\Programok\Számlázó menüpont alatt található program 
eltávolítás ikonjával indítható. A program eltávolító az adatbázist, minden esetben csak felhasználói 
jóváhagyás után fogja törölni, mindenképp ajánlott adatbázis mentést készíteni eltávolítás előtt. A 
program eltávolítása esetén, a Beállítások->Program működés->Adatbázis mentés helye 
könyvtárból, az adatbázis mentéseket nem fogja törölni. FONTOS! PROGRAM FRISSÍTÉS 
VAGY ELTÁVOLÍTÁS ELŐTT MINDENKÉPPEN KÉSZÍTSEN ADATBÁZIS MENTÉST! 
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Számlázó program hálózatos telepítése (Windows környezetben)

A wSoft számlázó program hálózaton keresztül is üzemeltető, így lehetőség van több felhasználó 
egyidejű párhuzamos kiszolgálására. A program hálózatos telepítése speciális szaktudást igényel, 
ezért mindenképpen javasolt rendszergazdára bízni, aki tudja konfigurálni a hálózatot és beállítani a
megfelelő jogosultságokat.
Videó segítség: http://www.youtube.com/channel/UCwdQ8Cl0ak3nSQaiIv0WAow oldalon 
található.

• Adatbázis kiszolgáló program letöltése: http://www.firebirdsql.org/en/server-packages/
• Indítsuk el a letöltött állományt telepítsük a Firebird szuper-szerver változatát, célszerű ezt 
választani, hogy a Firebird szerver szolgáltatásként fusson, és hogy automatikusan induljon. (A 
Windows Vezérlőpult Felügyeleti eszközök Szolgáltatások ablakban lehet ellenőrizni, hogy az 
adatbázis szolgáltatás valóban fut-e)
• A Firebird adatbázis motorban a "SYSDBA" egy kiemelt minden joggal rendelkező felhasználó, 
(törölése nem engedélyezett) alapértelmezett jelszava pedig minden esetben: "masterkey", ezért az 
adataink védelme érdekében mindenképp meg kell változtatni a jelszavát, a jelszó kisbetű-nagybetű 
érzékeny, hossza maximum 8 karakter lehet, ha ennél többet adunk meg akkor csak az első 8 
karakter lesz figyelembe véve!
• SYSDBA jelszavának megváltoztatása: Indítsuk el a Windows parancssort (Windows Startmenü-
>Futtatás cmd.exe), lépjünk be a Firebird "bin" könyvtárába (cd C:\Program 
Files\Firebird\Firebird_2_5\bin), majd változtassuk meg a "SYSDBA" jelszavát: "gsec -database 
"[szervernév:security adatbázis elérésiútja (pl.: localhost:C:\Program 
Files\Firebird\Firebird_2_5\security2.fdb)]" -user sysdba -pass masterkey -mo sysdba -pw 
[ujjelszo]" parancsal (a [ és ] között szereplő részek változó adatok). 
• A klienseken, az esetleges hálózati eszközökön, és a szerveren lévő tűzfal programban 
engedélyezni kell a 3050 számú portot.
• Adatbázis felmásolása a szerverre (Beállítások->Program működés adatbázis helye mezőben lévő 
könyvtárból) vagy a szerverre is telepítsük a wSoft Számlázó programot.
• A kliens programokban a Beállítások->Program működés fülön kell az adatbázis beállításnál 
hálózati adatbázist választani majd a kiszolgáló IP címét és az adatbázis hozzáféréshez szükséges 
felhasználói nevet, illetve jelszót megadni (A szerveren mindenképpen változtassa meg a 
"SYSDBA" felhasználó alapértelmezett "masterkey" jelszavát), majd a szerveren lévő adatbázis, 
illetve adatbázis mentési könyvtár elérési útjának megadása (hálózatos használat esetén mindig a 
szerverre történik a mentés és csak a SYSDBA felhasználónak van jogosultsága hozzá)
• A beállítások ablakon lévő Ok gomb megnyomása és a Számlázó program újraindítása után, a 
beállított paraméterekkel a program kapcsolódik az adatbázis kiszolgálóhoz majd megjelennek az 
adatok.

FONTOS! A program megfelelő működése érdekében megosztott mappát semmiképen ne 
használjon se a program se az adatbázis számára! Adatvesztések, illetéktelen hozzáférések 
elkerülésének érdekében, a hálózati konfigurálást mindenképpen szakemberre érdemes bízni! 
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Általános tudnivalók

Telepítés után a Számlázó program DEMO (bemutató) üzemmódban működik (kivétel frissítés 
esetén). A DEMO üzemmódban a teljes szoftver összes funkciója elérhető és kipróbálható, de a 
kinyomtatott bizonylatokon mindig egy piros érvénytelen felirat szerepel. DEMO üzemmód 
megszüntetéséhez úgynevezett Szoftver Aktiválókulcs szükséges mely a wSoft Számlázó program 
használatának megvásárlása után áll rendelkezésre. FONTOS! Szoftver Aktiválókulcs vásárlása 
során az "Adószám" mezőbe megadott érték fog szerepelni a bizonylatokon a kibocsátó adatainál, 
módosítása a későbbiekben, csak új Szoftver Aktiválókulcs vásárlása után lehetséges. A wSoft 
Számlázó program képes több adószám kezelésére is, ha a Törzsadatok / Beállítások -> Program 
aktiválása gomb megnyomása után megjelenő ablakban újabb aktiváló kulcsot illesztünk be, a 
program indulása előtt lehet kiválasztani a megfelelő adószámot. Minden adószámhoz tartozó adat 
külön adatbázisban tárolódik, az adatbázis elérési útvonala a Beállítások->Program működés 
oldalon módosítható, AZ ADATBÁZIS NEVÉNEK MÓDOSÍTÁSA NEM JAVASOLT!
Szoftver Aktiválókulcs vásárlása, a Törzsadatok / Beállítások -> Program aktiválása gomb 
megnyomása után megjelenő ablak bal alsó sarkában található Online megrendelő gombbal 
kezdeményezhető, vagy a http://www.wsoft.hu honlapon.
A vezérlő gombok, szövegbeviteli mezők, táblázatok, a program állapotsorában megjelenő súgókkal
vannak ellátva (ábra 1.), amely az egérmutató adott vezérlő fölé mozgatásával aktiválható. Tehát ha 
egy vezérlő funkciójára van szükségünk, akkor csak fölé kell húzni az egérmutatót, és megjelenik a 
segítség. A szoftver bizonyos funkciói nem csak egérrel, hanem billentyűzetről is vezérelhetőek, 
zárójelben a billentyűkombináció is megjelenik. Ha a táblázatban megjelenő adatokat szeretnénk 
rendezni, elég csak a fejlécére kattintani (ábra 3.), a táblázatok fölött lévő szövegbeviteli mező 
segítségével pedig kereshetünk a táblázat sorai között (ábra 4.). A táblázatokon való dupla 
kattintásra, az adott sor szerkesztési ablaka, vagy lezárt bizonylat esetében a nyomtatási kép ablak 
jelenik meg. A szerkesztési ablakokban minden vastagon szedett rész kitöltése kötelező, ha 
valamelyik helytelenül van kitöltve az Ok gomb inaktív.

A számlázó programmal kiállított számlák adattartalmáért a jogszabály szerint a számla kibocsátója 
felelős!
A számlázó program technikailag csak az operációs rendszer óráját tudja figyelembe venni az 
aktuális dátum, idő meghatározásához. Nagyon fontos, hogy a sorszámozás és kiállítási dátumok 
folytonosságának megőrzése érdekében az operációs rendszer mindig a helyes, aktuális napi 
dátumot mutassa! A dátum az aktuális napnál korábbi vagy későbbi dátumra történő állítása nem 
jogszerű, valamint a programban hibákat eredményezhet, ezért ilyen esetben semmilyen garanciát 
nem vállalunk!!! 
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Bizonylatok

A bizonylatok menüpont alatt megjelenő táblázatban gyorsan és egyszerűen tekinthetjük át a már felvitt, 
illetve a szerkesztés alatt lévő (még nem nyomtatott) számlákat, árajánlatokat, díjbekérőket, 

szállítóleveleket. Az ablak bal felső sarkában található beviteli mezőbe (ábra 1.) a keresés kulcsszavait írhatjuk 
be (sorszámra, ügyfél névre vagy a tárgyra kereshetünk), a táblázat tetejére kattintva lehetőségünk nyílik az 
adatok rendezésére. A kereső mező mellett lévő eszköztárban, illetve a táblázaton a jobb-egérgomb 
megnyomása után is megjelenő vezérlő gombok (ábra 1.) segítségével lehet, új számlát, árajánlatot, díjbekérőt, 
szállítólevelet -készíteni, -kinyomtatni, vagy -szerkeszteni a még nem nyomtatott bizonylatot, ha már volt 
nyomtatva, akkor másolatot nyomtatni, a számla, árajánlat, díjbekérő, szállítólevél érvénytelenítésére és 
fizetetté tételére is itt van lehetőségünk. A táblázaton való dupla kattintással az adott bizonylat adatait 
szerkeszthetjük, vagy ha már volt nyomtatva a nyomtatási kép jelenik meg. A táblázat fiz. határidő oszlopában 
piros aláhúzással jelzi a lejárt fizetési határidejű, nem fizetett bizonylatokat.
Az adott vezérlő gomb csak abban az esetben aktív ha a művelet engedélyezve van, tehát egy már kinyomtatott 
számlán állva a törlés gomb inaktív, vagy egy érvénytelenített számlát nem lehet 2x érvényteleníteni ezért az 
érvénytelenítés gomb inaktív.
Ha a Beállítások->Program működés oldalon a bejelentkezés használata jelölőnégyzet be van jelölve a 
bejelentkezett felhasználó jogaitól is függenek a vezérlők aktivitásai, tehát ha egy számla még nem volt 
nyomtatva de nincs a bejelentkezett felhasználónak törlési jogosultsága a törlés gomb inaktív.

 

Műveletek

 Új bizonylat készítése

•  Új számla készítése (gyorsbillentyű: U) 
•  Új árajánlat készítése (gyorsbillentyű: A) 
•  Új díjbekérő készítése (gyorsbillentyű: D) 
•  Új szállítólevél készítése (gyorsbillentyű: Z) 

 Új számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél készítése másolással (gyorsbillentyű: M)
 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél adatainak szerkesztése (gyorsbillentyű: S)
 Még nem nyomtatott számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél törlése (gyorsbillentyű: Shift+T)
 Nyomtatási kép megtekintése (gyorsbillentyű: Ctrl+P)
 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél érvénytelenítése (gyorsbillentyű: Shift+E)
 Számla fizetetté tétele (gyorsbillentyű: F)
 Számlák | árajánlatok | díjbekérők | szállítólevelek importálása XML fájl -ból
 Bizonylat típusa szerinti szűrés (lista nézet) 
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 Új számla készítése (gyorsbillentyű: U)

Az új számla gomb egyszeri megnyomása vagy az [U] billentyű leütése után megjelenő ablakban 
kezdhetünk el egy új számlát kiállítani. A számla kiállításához 4 adatcsoportot kell kötelezően 
kitöltenünk, amíg minden kötelező adat nincs megadva az Ok gomb inaktív. Ha számviteli 
törvényeknek megfelelően minden adatot megadtuk az Ok gomb megnyomásával lehetséges a 
számla rögzítése, a Mégse gomb megnyomása esetén, mentés nélkül záródik be az ablak. Az ablak 
alján a Bizonylat sablon lenyíló menüből kiválasztható az alapértelmezettől eltérő nyomtatási 
sablon, illetve itt lehet az Angol vagy Német, nyelvű fordítást is kiválasztani.

1.) Kibocsátó adatainak megadása: A kibocsátó adatait a Beállítások->Kibocsátó 
oldalon adhatjuk meg. FONTOS! A kibocsátó adószáma az aktiválókulcs igénylésekor 
megadott adószám lesz. A hatályos jogszabályok alapján kötelező megadni a kibocsátó 
nevét címét és adószámát. A bankszámlaszám kitöltése célszerű, annak érdekében, hogy
az ügyfél a megfelelő helyre tudjon utalni, megadható még a számlavezető bank neve és
a közösségi adószám is.
2.) Ügyfél adatainak megadása: A jelenlegi törvény szerint a vevő nevét és címét 
(érvényes irányítószám megadása után a település automatikusan töltődik ki) kell 
kötelezően megadni. Opcionálisan még megadható a postázási cím, az adószám 
(érvényes adószám megadásakor, a betűk színe zöldre változik, ellenkező esetben 
pirosra) és a megjegyzés mezőbe a bankszámlaszám is. Az adatokat begépelhetjük a 
megfelelő mezőbe, vagy ha már szerepel az ügyfeleink között a [...] gomb egyszeri 
megnyomása után megjelenő listából dupla kattintással választhatjuk ki.
3.) A számla fejléc adatainak megadása: 
Fizetési mód: A legördülő listában lévő elemek közül választhatunk. A fizetési mód 
kiválasztásakor a kerekítés 5-re, a fizetve és a fizetési határidő mezők automatikusan 
kitöltődnek. Ha nem szerepel a listában a Törzsadatok / Beállítások->Fizetési módok 
oldalon, a táblázat fölött lévő vezérlő gombok segítségével új elemet vehetünk fel, vagy 
szerkeszthetjük a táblázatban kiválasztott elemet, illetve törölhetjük a listából ha az 
elem nem alapértelmezett.
Számla kelte: Automatikusan kitöltődik, ami az operációs rendszer dátumát veszi 
figyelembe (módosítása nem lehetséges). Nagyon fontos, hogy a sorszámozás és 
kiállítási dátumok folytonosságának megőrzése érdekében az operációs rendszer mindig
a helyes, aktuális napi dátumot mutassa! A dátum az aktuális napnál korábbi vagy 
későbbi dátumra történő állítása nem jogszerű, valamint a programban hibákat 
eredményezhet, ezért ilyen esetben semmilyen garanciát nem vállalunk.
Teljesítés dátum: A számviteli törvények figyelembevételével, a teljesítés dátumát kell 
megadni. Új számla készítésekor automatikusan a mai dátummal töltődik ki.
Fizetési határidő: A számla fizetésének határidejét adhatjuk meg, a fizetési mód 
kiválasztásakor automatikusan kitöltődik, a dátum eltolásának számát megadhatjuk a 
Törzsadatok / Beállítások->Fizetési módok oldalon az adott fizetési mód 
szerkesztésekor megjelenő ablakban.
Pénznem: A legördülő listában lévő elemek közül választhatunk, hogy a számlán az 
összegek milyen pénznemben szerepeljenek, a választáskor az árfolyam mező 
automatikusan kitöltődik, de ha nem megfelelő felül is írhatjuk az értékét. A 
Törzsadatok / Beállítások->Pénznemek oldalon, a táblázat fölött lévő vezérlők 
segítségével tudjuk módosítani a kiválasztott pénznem árfolyam értékét. Lehetőség van 
egy kattintással az aktuális valuta árfolyamokat lekérdezni az MNB oldaláról (A funkció
használatához internet kapcsolat szükséges).
Fizetve (opcionális): Ezzel a jelölő négyzettel beállíthatjuk, hogy az ügyfél teljesítette-e 
már a fizetési kötelezettségét, a fizetési mód kiválasztásakor a Törzsadatok / 
Beállítások->Fizetési módok alapján automatikusan kitöltődik. (A Bizonylatok táblázat 
fiz. határidő oszlopában piros aláhúzással jelzi a lejárt fizetési határidejű, nem fizetett 
bizonylatokat.)
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Tárgy (opcionális): Egy számlához tetszőleges tárgyat adhatunk meg. A beírt szöveg a 
kinyomtatott számlán is látható.
4.) Számla tételek felvitele: Az ablak alján található táblázat fölött lévő vezérlő 
gombok segítségével, vehetjük fel szerkeszthetjük, vagy törölhetjük a számla tételeit.
Új tétel: Az új tétel gomb egyszeri megnyomása után megjelenő ablakban tudjuk a tétel 
adatait megadni, ha a termék / szolgáltatás már létezik elég csak kiválasztani az új tétel 
ablak tetején található [...] gomb megnyomása után megjelenő listából dupla 
kattintással. A tétel hozzáadása ablakon az Ok gomb csak akkor lesz aktív ha minden 
kötelező adatot megadtunk. Ebben az ablakban rendelhetünk kedvezményt az adott 
tételhez, (Egyedi ár, Százalék a listaárból), illetve a tételhez megjegyzést. A cikkszám 
másolás gombbal a megjegyzésbe másolható a cikkszám mezőben lévő adat. Szintén 
ebben az ablakban lehet megadni a tétel -Vtsz/Szj számát, -Mennyiségét, -ÁFA kulcsát, 
illetve a NETTO vagy BRUTTÓ árát. (ha a nettót adjuk meg a bruttó automatikusan 
töltődik ki, vagy fordítva)
Szerkesztés: A tételek táblázatban kiválasztott tétel adatait módosíthatjuk.
Törlés: Ha a listából valamelyik elemet törölni szeretnénk a törlés gomb egyszeri 
megnyomásával tehetjük meg.

Új árajánlat  | díjbekérő  | szállítólevél  készítése a fent leírtak szerint történik (egyes 
mezők megnevezéseiben eltérések lehetnek). Értelem szerűen pl.: az új árajánlat gomb egyszeri 
megnyomása után, az új árajánlat ablak jelenik meg. 

 Új számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél készítése másolással (gyorsbillentyű: M)

A táblázatban lévő tételek közül kiválasztjuk a másolni kívánt számlát | árajánlatot | díjbekérőt | 
szállítólevelet, majd a másolás gomb egyszeri megnyomása vagy az [M] billentyű leütése után 
megjelenik a számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél részleteinek ablaka a másolni kívánt számla
| árajánlat | díjbekérő | szállítólevél adataival, Ok gomb megnyomásakor új nyomtatandó számlaként
| árajánlatként | díjbekérőként | szállítólevélként mentésre kerül, a Mégse gomb megnyomása esetén,
mentés nélkül záródik be az ablak. A másolás gomb mellett lévő lefele mutató kis nyílra kattintva a 
lenyíló listából kiválasztható, az új bizonylat típusa, így bármilyen bizonylatot lehet bármilyen 
bizonylatként másolni. 

 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél szerkesztése (gyorsbillentyű: S)

A táblázatban lévő tételek közül kiválasztjuk a szerkeszteni kívánt még nem nyomtatott számlát | 
árajánlatot | díjbekérőt | szállítólevelet majd a szerkesztés gomb egyszeri megnyomása vagy az [S] 
billentyű leütése után, megjelenő ablakban módosíthatjuk a kívánt adatokat, Ok gomb 
megnyomásakor az adatok mentődnek, a Mégse gomb megnyomása esetén, mentés nélkül záródik 
be az ablak. A már egyszer kinyomtatott számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél többé nem 
szerkeszthető. 

 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél törlése (gyorsbillentyű: Shift+T)

Törölni csak a még nem nyomtatott számlát | árajánlatot | díjbekérőt | szállítólevelet lehetséges, a 
törlés gomb egyszeri megnyomása vagy az [Shift+T] billentyű kombináció leütése után a 
táblázatban kiválasztott még nyomtatatlan számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél megerősítés 
után véglegesen törlődni fog. 
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 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél nyomtatása (gyorsbillentyű: Ctrl+P)

Még nem nyomtatott számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél esetén a nyomtatás gomb egyszeri 
megnyomása vagy az [Ctrl+P] billentyű kombináció leütése után megjelenik az előzőleg 
összeállított számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél nyomtatási képe „eredeti” felirattal (ha a 
megjelenítése nincs kikapcsolva a Beállítások -> Nyomtatás / Kerekítés oldalon), a számla | 
árajánlat | díjbekérő | szállítólevél sorszáma csak akkor kerül mentésre ha a nyomtatás megtörtént, 
ezért helyette „előnézet” felirat jelenik meg. Ha már nyomtatott számla | árajánlat | díjbekérő | 
szállítólevél esetén nyomjuk meg a nyomtatási kép gombot megjelenik a számla nyomtatási képe 
„másolat” felirattal (ha a megjelenítése nincs kikapcsolva a Beállítások -> Nyomtatás / Kerekítés 
oldalon). A nyomtatási kép ablak tetején kiválaszthatjuk, hogy hány példányszámban és melyik 
nyomtatóval szeretnénk nyomtatni, nyomtatás gomb megnyomásakor a nyomtatási képen 
megjelenő számlát | árajánlatot | díjbekérőt | szállítólevelet a kiválasztott nyomtató fogja nyomtatni. 
A már kinyomtatott számlát | árajánlatot | díjbekérőt | szállítólevelet soha többet nem lehet 
módosítani, csak érvényteleníteni!. 

 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél érvénytelenítése (gyorsbillentyű: Shift+E)

A táblázatban lévő tételek közül kiválasztjuk az érvényteleníteni kívánt kinyomtatott számlát | 
árajánlatot | díjbekérőt | szállítólevelet, majd az érvénytelenítés gomb egyszeri megnyomása vagy az
[Shift+E] billentyű kombináció leütése után megjelenő ablakban meg kell adni a kötelező adatokat. 
végül az Ok gomb megnyomása után mentésre kerül egy eredetivel mindenben megegyező de 
fordított előjeles bizonylat, a Mégse gomb megnyomása esetén, mentés nélkül záródik be az ablak. 
A még nem nyomtatott érvénytelenítő számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél törlése 
megengedett. 

 Számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél fizetetté tétele (gyorsbillentyű: F)

A táblázat fizetési határidő oszlopában piros aláhúzott dátumok jelennek meg ha a számla | árajánlat
| díjbekérő | szállítólevél még nem fizetett de a fizetési határidő már lejárt. A fizetve gomb egyszeri 
megnyomása vagy az [F] billentyű leütése majd a művelet megerősítése után, fizetetté teszi a 
táblázatban kijelölt számlát | árajánlatot | díjbekérőt | szállítólevelet (A már kinyomtatott, fizetetté 
tett számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél később nem tehető fizetetlenné) 
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 Számlák | árajánlatok | díjbekérők | szállítólevelek importálása XML fájl -ból

Az import gomb egyszeri megnyomása után meg jelenik a tallózás ablak, amiben ki kell választani 
az importálandó UTF-8 kódolású XML kiterjesztésű adatfájlt, a Megnyitás gomb megnyomása után
a fájl importálásra kerül és megjelennek az adatok a táblázatban. (ajánlott szakemberre bízni) A fájl 
szerkezetéről bővebb információ található a nyomtatható kézikönyvben (Windows Startmenü-
>Számlázó->nyomtatható kézikönyv menüpont alatt)

<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?>
<BIZONYLATOK>
    <BIZONYLAT> <!-- bizonylat bármennyi lehet (kötelező) -->

<BIZONYLATTIPUS>szamla</BIZONYLATTIPUS> <!-- bizonylat típusa értékei: szamla dijbekero szallito arajanlat (kötelező) -->
<UGYFELNEV>Teszt Név</UGYFELNEV> <!-- ügyfél név (kötelező) -->
<UGYFELIRSZ>H-1234</UGYFELIRSZ> <!-- ügyfél irányítószám (kötelező) -->
<UGYFELTELEPULES>Tesztváros</UGYFELTELEPULES> <!-- ügyfél teleülés (kötelező) -->
<UGYFELCIM>Teszt út 1.</UGYFELCIM> <!-- ügyfél cím (kötelező) -->
<UGYFELADOSZAM>00000000-0-00</UGYFELADOSZAM> <!-- ügyfél adószám (nem kötelező) -->
<UGYFELEGYEB></UGYFELEGYEB> <!-- ügyfél egyéb adatok (nem kötelező) -->
<UGYFELPOSTAUA>-1</UGYFELPOSTAUA> <!-- ügyfél adatok megegyeznek a postázásival hamis=0 igaz=-1 (kötelező) -->
<POSTANEV></POSTANEV> <!-- postázási név (nem kötelező) -->
<POSTAIRSZ></POSTAIRSZ> <!-- postázási irányítószám (nem kötelező) -->
<POSTATELEPULES></POSTATELEPULES> <!-- postázási teleülés (nem kötelező) -->
<POSTACIM></POSTACIM> <!-- postázási cím (nem kötelező) -->
<FIZETESMODID>1</FIZETESMODID> <!-- fizetési mód azonosító értéke: egész szám (kötelező) (Törzsadatok / Beállítások- Fizetési módok)-->
<TELJESITESDATUM>2012-01-01</TELJESITESDATUM> <!-- teljesítés dátuma (kötelező) -->
<FIZETESIHATARIDO>2012-01-01</FIZETESIHATARIDO> <!-- fizetési határidő (kötelező) -->
<FIZETVE>-1</FIZETVE> <!-- fizetve hamis=0 igaz=-1 (kötelező) -->
<BIZONYLATLABSZOVEG>Köszönjük a vásárlást..</BIZONYLATLABSZOVEG> <!-- a bizonylat alján megjelenő szöveg (nem kötelező) -->
<PENZNEMID>1</PENZNEMID> <!-- pénznem azonosító értéke: egész szám (kötelező) (Törzsadatok / Beállítások-Pénznemek)-->
<MEGJEGYZES>Tárgy: teszt import</MEGJEGYZES> <!-- megjegyzés (nem kötelező) -->
<BESOROLASISZAMLATSZIK>-1</BESOROLASISZAMLATSZIK> <!-- besorolási szám látszódjon hamis=0 igaz=-1 (kötelező) -->
<ALAIRASLATSZIK>-1</ALAIRASLATSZIK> <!-- aláírás látszódjon hamis=0 igaz=-1 (kötelező) -->
<SABLON>egyszeru_hu</SABLON> <!-- nyomtatási sablon értékei: [posta, egyszeru]_[hu, en, de] (kötelező) -->

<BIZONYLATTETEL> <!-- bizonylat tételei bármennyi lehet (kötelező) -->
<TERMEKNEV>Teszt termék 1</TERMEKNEV> <!-- termék / szolgáltatás neve (kötelező) -->
<TERMEKBESOROLASISZAM>VTSZ 1</TERMEKBESOROLASISZAM>  <!-- besorolási szám (nem kötelező) -->
<TERMEKCIKKSZAM></TERMEKCIKKSZAM> <!-- cikkszám (nem kötelező) -->
<TERMEKMEGJEGYZES></TERMEKMEGJEGYZES>  <!-- megjegyzés (nem kötelező) -->
<LISTAARNETTO>1000.00</LISTAARNETTO> <!-- nettó listaár (decimális elválasztó pont) (kötelező) -->
<EGYEDIARMOD>0</EGYEDIARMOD> <!-- egyedi árazás típusa értékei: 0: nincs kedvezmény 1: % a listaárból 2:egyedi ár  (kötelező) -->
<EGYEDIARNETTO>0</EGYEDIARNETTO> <!-- nettó egyedi ár (kötelező ha az EGYEDIARMOD értéke 2) -->
<EGYEDIARSZAZALEK>0</EGYEDIARSZAZALEK> <!-- százalék a listaár -ból (kötelező ha az EGYEDIARMOD értéke 1) -->
<MEID>1</MEID> <!-- mennyiségi egység azonosító értéke: egész szám (kötelező) (Törzsadatok / Beállítások-ÁFA kulcsok) -->
<MENNYISEG>1</MENNYISEG> <!-- mennyiség értéke: egész szám (kötelező) -->
<AFAID>5</AFAID> <!-- ÁFA azonosító értéke: egész szám (kötelező) -->

</BIZONYLATTETEL>
    </BIZONYLAT>

</BIZONYLATOK>

FIGYELEM!
A HIBÁS ADATBEVITELBŐL EREDŐ KÁROKKAL KAPCSOLATOS FELELŐSSÉGET 
A PROGRAM FEJLESZTŐJE A FELHASZNÁLÓRA HÁRÍTJA ÁT.
AZ ADATBÁZISOK TARTALMÁÉRT A FEJLESZTŐ FELELŐSSÉGET NEM VÁLLAL. 

 Bizonylat típusa szerinti szűrés (lista nézet)

A lista nézet gomb egyszeri megnyomása után megjelenő a lenyíló lista segítségével kiválasztható, 
hogy mely bizonylatokat szeretnénk látni a táblázatban (számlák | árajánlatok | díjbekérők | 
szállítólevelek | mind).
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Termékek / Szolgáltatások

A termékek / szolgáltatások menüpont alatt megjelenő táblázatban gyorsan és egyszerűen tekinthetjük át 
termékeinket / szolgáltatásainkat. Az ablak bal felső sarkában található mezőbe a keresés kulcsszavait 

írhatjuk be (kód és név oszlopokban kereshetünk), a táblázat tetejére kattintva lehetőségünk nyílik az adatok 
rendezésére. A kereső mező mellett lévő eszköztárban, illetve a táblázaton a jobb-egérgomb megnyomása után 
is megjelenő vezérlő gombok segítségével, tudunk új terméket / szolgáltatást felvenni, módosítani, törölni, 
exportálni, importálni. A táblázaton való dupla kattintással az adott termék / szolgáltatás adatait szerkeszthetjük.
Bejelentkezés használata esetén, a vezérlő gombok aktivitása függ a bejelentkezett felhasználó jogosultságaitól.

Műveletek

 Új termék / szolgáltatás felvétele (gyorsbillentyű: U)
 Új termék / szolgáltatás felvétele másolással (gyorsbillentyű: M)
 Termék / szolgáltatás adatainak szerkesztése (gyorsbillentyű: S)
 Termék / szolgáltatás törlése (gyorsbillentyű: Shift+T)
 Minden termék / szolgáltatás törlése
 Termékek / szolgáltatás importálása (*.csv)
 Termékek / szolgáltatás exportálása (*.csv) 

 Új termék / szolgáltatás felvétele (gyorsbillentyű: U)

Új termék / szolgáltatás gomb egyszeri megnyomása vagy az [U] billentyű leütése után megjelenő 
ablakban kezdhetünk el egy új terméket / szolgáltatást felvenni. Amíg minden kötelező adat nincs 
megadva az Ok gomb inaktív. Az Ok gomb megnyomásával lehetséges az új termék / szolgáltatás 
adatainak mentése, a Mégse gomb megnyomása esetén, mentés nélkül záródik be az ablak. 

 Új termék / szolgáltatás felvétele másolással (gyorsbillentyű: M)

A táblázatban lévő tételek közül kiválasztjuk a másolni kívánt terméket / szolgáltatást, majd a 
másolás gomb egyszeri megnyomása vagy az [M] billentyű leütése után megjelenik a termék / 
szolgáltatás részleteinek ablaka a másolni kívánt termék / szolgáltatás adataival, Ok gomb 
megnyomásakor egy új termék / szolgáltatás kerül mentésre, a Mégse gomb megnyomása esetén, 
mentés nélkül záródik be az ablak. 

 Termék / szolgáltatás adatainak szerkesztése (gyorsbillentyű: S)

A táblázatban lévő tételek közül kiválasztjuk a szerkeszteni kívánt terméket / szolgáltatást, majd a 
szerkesztés gomb egyszeri megnyomása vagy az [S] billentyű leütése után, megjelenő ablakban 
módosíthatjuk a kívánt adatokat, Ok gomb megnyomásakor az adatok mentődnek, a Mégse gomb 
megnyomása esetén, mentés nélkül záródik be az ablak. 

 Termék / szolgáltatás törlése (gyorsbillentyű: Shift+T)

A törlés gomb egyszeri megnyomása vagy az [Shift+T] billentyű kombináció leütése után a 
táblázatban kiválasztott termék / szolgáltatás véglegesen törlésre kerül. 
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 Minden termék / szolgáltatás törlése

A minden termék törlése gomb egyszeri megnyomása után a táblázatban lévő összes termék / 
szolgáltatás, megerősítés után véglegesen törlésre kerül. 

 Termékek / szolgáltatás importálása (*.csv)

Az import gomb egyszeri megnyomása, majd az importálni kívánt fájl (*.csv) kiválasztása után, a 
program képes bármely táblázatkezelővel (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthető, csv 
formátumú, a Beállítások->Program működés oldalon megadott szöveghatároló és mezőelválasztó 
paraméterekkel importálni a termékeket, illetve a szolgáltatásokat.
Az import file felépítése: (export file készítési tipp: felvenni 1 új terméket / szolgáltatást, majd 
exportálni)
"kód";"név";"menny. id";"besorolási szám";"cikkszám";"gyáriszám";"megjegyzés";"pénznem id";"afa id";"beszerzésiár 
nettó";"listaár nettó";"egyediár mód";"egyediár nettó";"egyediár százalék";"aktív";
"1";"termék 1";"1";"";"";"";"";"1";"1";"650";"1000";"0";"0";"0";"-1";
"2";"termék 2";"1";"";"";"";"";"1";"1";"650";"1000";"0";"0";"0";"-1";
"3";"termék 3";"1";"";"";"";"";"1";"1";"650";"1000";"0";"0";"0";"-1";
...

 Termékek / szolgáltatás exportálása (*.csv)

Az export gomb egyszeri megnyomása, majd az export fájl (*.csv) mentési helyének tallózása után, 
a program képes bármely táblázatkezelővel (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthető, csv
formátumba, a Beállítások->Program működés oldalon megadott szöveghatároló és mezőelválasztó 
paraméterekkel, exportálni a termékeink, illetve a szolgáltatásaink listáját. 
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Ügyfelek

Az ügyfelek menüpont alatt megjelenő táblázatban gyorsan és egyszerűen tekinthetjük át az ügyfelek 
listáját. Az ablak bal felső sarkában található mezőbe a keresés kulcsszavait írhatjuk be (kód és név 

oszlopokban kereshetünk), a táblázat tetejére kattintva lehetőségünk nyílik az adatok rendezésére. A kereső 
mező mellett lévő eszköztárban, illetve a táblázaton a jobb-egérgomb megnyomása után is megjelenő vezérlő 
gombok segítségével, tudunk új ügyfélt felvenni, módosítani, törölni, exportálni, importálni. A táblázaton való 
dupla kattintással az adott ügyfél adatait szerkeszthetjük. Bejelentkezés használata esetén, a vezérlő gombok 
aktivitása függ a bejelentkezett felhasználó jogosultságaitól.

Műveletek

 Új ügyfél felvétele (gyorsbillentyű: U)
 Új ügyfél felvétele másolással (gyorsbillentyű: M)
 Ügyfél adatainak szerkesztése (gyorsbillentyű: S)
 Ügyfél törlése (gyorsbillentyű: Shift+T)
 Minden ügyfél törlése
 Ügyfelek importálása (*.csv)
 Ügyfelek exportálása (*.csv) 

 Új ügyfél felvétele (gyorsbillentyű: U)

Az új ügyfél gomb egyszeri megnyomása vagy az [U] billentyű leütése után megjelenő ablakban 
kezdhetjük el új ügyfelünket felvenni. Amíg minden kötelező adat nincs megadva az Ok gomb 
inaktív. Az Ok gomb megnyomásával lehetséges az új ügyfél adatainak mentése, a Mégse gomb 
megnyomása esetén, mentés nélkül záródik be az ablak. 

 Új ügyfél felvétele másolással (gyorsbillentyű: M)

A táblázatban lévő tételek közül kiválasztjuk a másolni kívánt ügyfelet, majd a másolás gomb 
egyszeri megnyomása vagy az [M] billentyű leütése után megjelenik az ügyfél részleteinek ablaka a
másolni kívánt ügyfél adataival, Ok gomb megnyomásakor egy új ügyfél kerül mentésre, a Mégse 
gomb megnyomása esetén, mentés nélkül záródik be az ablak. 

 Ügyfél adatainak szerkesztése (gyorsbillentyű: S)

A táblázatban lévő tételek közül kiválasztjuk a szerkeszteni kívánt ügyfelet, majd a szerkesztés 
gomb egyszeri megnyomása vagy az [S] billentyű leütése után, megjelenő ablakban módosíthatjuk 
a kívánt adatokat, Ok gomb megnyomásakor az adatok mentődnek, a Mégse gomb megnyomása 
esetén, mentés nélkül záródik be az ablak. 

 Ügyfél törlése (gyorsbillentyű: Shift+T)

A törlés gomb egyszeri megnyomása vagy az [Shift+T] billentyű kombináció leütése után a 
táblázatban kiválasztott ügyfél véglegesen törlésre kerül. 
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 Minden ügyfél törlése

A minden ügyfél törlése gomb egyszeri megnyomása után a táblázatban lévő összes ügyfél, 
megerősítés után véglegesen törlésre kerül. 

 Ügyfelek importálása (*.csv)

Az import gomb egyszeri megnyomása, majd az importálni kívánt fájl (*.csv) kiválasztása után, a 
program képes bármely táblázatkezelővel (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthető, csv 
formátumú, a Beállítások->Program működés oldalon megadott szöveghatároló és mezőelválasztó 
paraméterekkel importálni a ügyfelek listáját.
Az import file felépítése: (export file készítési tipp: felvenni 1 új ügyfelet, majd exportálni)
"kód";"számla név";"számla irsz";"számla település";"számla cím";"telefon";"fax";"e-
mail";"kapcsolattartó";"megjegyzés";"posta név";"posta irsz.";"posta település";"posta cím";"bank 
név";"bankszámlaszám";"SWIFT";"IBAN";"közösségi adószám";"adószám";"fizetési mód id";"aktív";
"1";"ügyfél 1";"0000";"Település 1";"cím 1";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"1";"1";"-1";
"2";"ügyfél 2";"0000";"Település 2";"cím 2";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"1";"1";"-1";
"3";"ügyfél 3";"0000";"Település 3";"cím 3";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"";"1";"1";"-1";
...

 Ügyfelek exportálása (*.csv)

Az export gomb egyszeri megnyomása, majd az export fájl (*.csv) mentési helyének tallózása után, 
a program képes bármely táblázatkezelővel (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthető, csv
formátumba, a Beállítások->Program működés oldalon megadott szöveghatároló és mezőelválasztó 
paraméterekkel, exportálni az ügyfelek listáját. 
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Kimutatások

A kimutatások menüpont alatt megjelenő táblázatban gyorsan és egyszerűen tekinthetjük át a kiállított és 
az előkészített számlákat | árajánlatokat | díjbekérőket | szállítóleveleket (Bizonylat típusa a lenyíló 

menüben választható ki, illetve itt választható ki a valutanem is), a táblázat tetején található részletek gomb 
megnyomása után jelennek meg a bővített szűrési feltételek. A termékenkénti, illetve az ügyfelenkénti 
eladásokat és szűrési eredményeket exportálhatjuk, bármely táblázatkezelővel (MS Excel, OpenOffice, 
LibreOffice) szerkeszthető csv vagy pdf formátumba. A táblázat tetejére kattintva lehetőségünk nyílik a szűrt 
adatok rendezésére. Az ablak bal felső részén pedig a táblázat összesítése látható (NETTÓ, ÁFA, BRUTTÓ). 

 Szűrési feltételek megadása (részletek)

A bal felső sarokban lévő beviteli mezőbe megadott termék, illetve ügyfél nevére szűrhetünk, 
terméknév szerinti szűrés eredményét összesíthetjük a szűrt termék vagy a bizonylat végösszege 
szerint, itt adhatjuk meg az időintervallumot is. 

 Kimutatások exportálása (export)

Az Export gomb megnyomása után a lenyíló menüből választhatjuk ki mely adatokra van 
szükségünk, termékenkénti eladások, ügyfelenkénti eladások, vagy exportálhatjuk a szűrési 
eredményeket is, az export fájl (*.csv) mentési helyének tallózása után, a program képes bármely 
táblázatkezelővel (MS Excel, OpenOffice, LibreOffice) szerkeszthető, csv formátumba, a 
Beállítások->Program működés oldalon megadott szöveghatároló és mezőelválasztó 
paraméterekkel, exportálni az adatokat. 

 Kimutatások exportálása (export pdf)

Az Export pdf gomb megnyomása után a szűrési feltételeknek megfelelő számlák listája menthető 
pdf formátumú file-ba. 
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Törzsadatok / Beállítások

A törzsadatok / beállítások menüpont alatt, az ablak bal oldalán található, vezérlő gombok segítségével 
léphetünk az adott törzsadat oldalára (ÁFA kulcsok, Mennyiségi egységek, Fizetési módok, 

Bankszámlaszámok, Pénznemek), a megjelenő táblázatok felett található eszköztáron lévő vezérlő gombok 
segítségével tudunk új sort felvenni, vagy a már meglévőket szerkeszteni (táblázaton dupla kattintás), esetleg 
törölni (alapértelmezett sor nem törölhető). Használatban lévő törzsadat törlése, csak felhasználói megerősítés 
után lehetséges. 

 ÁFA kulcsok

Az ÁFA kulcsok gomb egyszeri megnyomása után a jobb oldali táblázatban megjelennek az ÁFA 
kulcsok, a táblázat feletti vezérlőgombok segítségével tudunk újat létrehozni, a már meglévőt 
szerkeszteni, illetve törölni (az alapértelmezett nem törölhető). Új wSoft Számlázó program 
telepítésekor tartalmazza a 0%, 5%, 18%, 25%, 27%, tárgyi adómentes (TAM), alanyi adómentes 
(AM), áfa törvény hatályán kívüli (ÁHK), fordított áfa (FAD) ÁFA kulcsokat. 

 Mennyiségi egységek

A Mennyiségi egységek gomb egyszeri megnyomása után a jobb oldali táblázatban megjelennek a 
mennyiségi egységek, a táblázat feletti vezérlőgombok segítségével tudunk újat létrehozni, a már 
meglévőt szerkeszteni, illetve törölni (az alapértelmezett nem törölhető). Új wSoft Számlázó 
program telepítésekor tartalmazza a db, kg, dkg, g, m, cm, mm, l, dl, ml, nap, óra, m², m³ 
mennyiségi egységeket. 

 Fizetési módok

A Fizetési módok gomb egyszeri megnyomása után a jobb oldali táblázatban megjelennek a fizetési 
módok, a táblázat feletti vezérlőgombok segítségével tudunk újat létrehozni, a már meglévőt 
szerkeszteni, illetve törölni (az alapértelmezett nem törölhető). Új wSoft Számlázó program 
telepítésekor tartalmazza az Átutalás, "Sárga" csekk, Készpénz, Postai befizetés, Pénztári 
készpénzbefizetés, Bankkártya, Átutalás / Wire transfer, Átutalás / Überweisung fizetési módokat. 

 Bankszámlaszámok

A Bankszámlaszámok gomb egyszeri megnyomása után a jobb oldali táblázatban megjelennek a 
bankszámlaszámok, a táblázat feletti vezérlőgombok segítségével tudunk újat létrehozni, a már 
meglévőt szerkeszteni, illetve törölni. Új wSoft Számlázó program telepítésekor tartalmaz egy 
DEMO Bank bankszámlaszámot. 

 Pénznemek

A Pénznemek gomb egyszeri megnyomása után a jobb oldali táblázatban megjelennek a 
pénznemek, a táblázat feletti vezérlőgombok segítségével tudjuk az MNB hivatalos adatbázisából 
frissíteni (internet kapcsolat szükséges a funkció használatához), vagy a szerkesztés gomb egyszeri 
megnyomása után megjelenő ablakban az értékét szerkeszteni. 
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 Felhasználók

A Felhasználók gomb egyszeri megnyomása után a jobb oldali táblázatban megjelennek a program 
felhasználói, a táblázat feletti vezérlőgombok segítségével tudunk újat létrehozni, a már meglévőt 
szerkeszteni, illetve törölni (rendszergazdai jogú felhasználó nem törölhető). Új wSoft Számlázó 
program telepítésekor tartalmaz, admin, kiemelt, kezelő, olvasó nevű felhasználókat.
A program alapértelmezetten, bejelentkezés nélküli üzemmódban települ. A bejelentkezést a 
Beállítások->Program működés oldalon a Bejelentkezés használata jelölő négyzettel lehet 
bekapcsolni. Bejelentkezés használata esetén a program indulása előtt, bekéri a Felhasználói nevet, 
illetve a hozzátartozó jelszót, ha helyes a program indul a bejelentkezett felhasználó 
jogosultságainak megfelelően, ellenkező esetben a program bezáródik. 

• admin: Felhasználói név: admin Jelszó: admin (mindenhez van hozzáférése) 
• kiemelt: Felhasználói név: kiemelt Jelszó: kiemelt (mindenhez van hozzáférése, kivéve: lista

törlés, import, export) 
• kezelő: Felhasználói név: kezelő Jelszó: kezelő (mindenhez van hozzáférése, kivéve: törlés, 

lista törlés, import, export, beállítások) 
• olvasó: Felhasználói név: olvasó Jelszó: olvasó (csak olvasási jogosúltságokkal) 

 Beállítások

A beállítások vezérlő gomb megnyomása után megjelenő ablakban az alábbi beállításokat 
módosíthatjuk. 

 Beállítások -> Kibocsátó

A kibocsátó oldalon lévő adatokat értelemszerűen kell kitölteni, pl.: A címhez a kibocsátó címét kell
írni. Az Adószám mezőben az Aktiválókulcs vásárlása során az "Adószám" mezőbe megadott érték 
fog szerepelni, módosítása a későbbiekben csak új Szoftver Aktiválókulcs vásárlása után lehetséges.
A bizonylatokra opcionálisan logó is nyomtatható, javasolt 148x44 pixelű átlátszó hátterű png 
(Portable Network Graphics) típusú kép használata, de ezenkívül a jpg/jpeg (Joint Photographic 
Experts Group) típus is támogatott, a kép file mérete legyen minél kisebb, hálózati használat esetén 
lassíthatja az adatforgalmat. A logót a Logó törlése jelölő négyzet kipipálásával, majd az Ok gomb 
megnyomásával lehet törölni, új logó hozzáadását pedig a bekeretezett rész (logó előnézet) melletti 
gombbal lehet tallózni, az Ok gomb megnyomásával, pedig menteni. 

 Beállítások -> Program működés

A program működési beállításokat végezhetjük el ezen az oldalon.
• Program elindítása a Windows indulásakor.
• Teljes képernyő használata.
• Bejelentkezés használata.
• Frissítés ellenőrzése a program indulásakor (internet kapcsolat szükséges).
• Importálás / exportálás szöveghatároló karakter megadása.
• Importálás / exportálás mezőelválasztó karakter megadása.
• Adatbázis beállítás: helyi vagy hálózati.
• Adatbázis hely.
• Adatbázis mentés hely.
• Automata adatbázis mentés engedélyezése a program bezárásakor.
• Zárolt rekord(ok) feloldása a program indulásakor. 
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 Beállítások -> Nyomtatás / Kerekítés

Ezen a fülön módosítható: 

• Az alapértelmezett nyomtatási sablon 
• A besorolási szám (vtsz/szj) megjelenítése / elrejtése 
• Az aláírás megjelenítése / elrejtése 
• Az Eredeti / Másolat felirat megjelenítése / elrejtése (2010. szeptember 27-től a számlán 

nem kell feltüntetni, hogy az eredeti vagy másolati példány.) 
• A példányszám megjelenítése / elrejtése (2010. szeptember 27-től a számlán nem kell 

feltüntetni, hogy az eredeti vagy másolati példány.) 
• Az árak megjelenítése / elrejtése a szállító leveleken 
• Az alapértelmezett nyomtatási példányszám megadása 
• A bizonylaton lévő tételek kerekítése 
• A bizonylat végösszegének kerekítése 

 Beállítások -> Sorszámozás (Számlák, Árajánlatok, Díjbekérők, Szállítólevelek)

A sorszámozás fül alatt megjelenő fülek mindig az adott bizonylatra vonatkoznak (Számlák: 
számlák sorszámainak beállítása, Árajánlatok: árajánlatok sorszámainak beállítása, Díjbekérők: 
díjbekérők sorszámainak beállítása, Szállítólevelek: szállítólevelek sorszámainak beállítása) A 
sorszám előtagja automatikusan az aktuális évszám legyen, bekapcsolása esetén a sorszámozás 
előtagjaként, minden év Január 1-jén az aktuális év fog megjelenni, ezenkívül megadható a 
kezdősorszám, hogy hány nullával egészítse ki a sorszámot, illetve adható egy utótag is. A kékkel 
bekeretezett részben pedig látszódik a beállított sorszám előnézete. Alapértelmezetten, minden 
programinduláskor lefut a kinyomtatott számla sorszámok folyamatosságának ellenőrzése a 
dátumok figyelembevétele nélkül (nincs-e kihagyás), ezt a funkciót, kizárólag bejelentkezett 
rendszergazdai joggal rendelkező felhasználó tudja kikapcsolni. Ha a sorszám ellenőrzésekor hiba 
keletkezik az adatbázis logikailag lezárásra kerül (csak olvasható), ha ezt észleli, mindenképpen 
vegye fel velünk a kapcsolatot, elérhetőségek: www.wsoft.hu oldalon..
A sorszámozás kizárólag csak addig módosítható, amíg nem lett kinyomtatva az adott bizonylat 
(számla | árajánlat | díjbekérő | szállítólevél)! FIGYELEM: A wSoft Számlázó program által 
kiállított bizonylatok szigorú számadásúak! A beállított sorszám nyilvántartása a felhasználó 
feladata (23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet). Amennyiben a sorszám folyamatosságában bármilyen 
sérülését észlel: TILOS ÚJABB BIZONYLATOT KIÁLLÍTANI! (Szabálytalan program leállás, 
áramszünet, nyomtató meghibásodás, esetlegesen előforduló ismeretlen hiba miatt.) 
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 Adatbázis mentés

Az Adatbázis mentés vezérlő gombjának megnyomása után, megjelenő ablakban, meg kell adni a 
mentés helyét és a fájl nevét. Majd a mentés gomb megnyomása után, az adatbázis mentése 
végrehajtódik, majd a végén tájékoztat a mentés sikerességéről esetleges sikertelenségről, a Mégse 
gomb megnyomása esetén, mentés nélkül záródik be az ablak.
FIGYELEM! AZ ADATBÁZIS MENTÉSÉT SOHA NE A WINDOWS RENDSZER 
MEGHAJTÓJÁRA KÉSZÍTSE! 

 Adatbázis visszaállítás

Az Adatbázis visszaállítás vezérlő gomb megnyomásakor, megjelenő ablakban ki kell választanunk 
az adatbázis mentési file-t (*.fbk), majd a megnyitás gomb megnyomása után, el kezdődik a 
visszaállítási folyamat, a végén tájékoztat a visszaállítás sikeréről, majd a program bezáródik, újbóli
elindítása után, a visszaállított adatokkal működik a program. 

 Program aktiválás

Az aktiváló kulcsot a legegyszerűbben a Program aktiválás vezérlőgomb megnyomása után 
megjelenő ablakon lévő Online megrendelő gomb megnyomásával kezdeményezhetjük, vagy a 
http://www.wsoft.hu/szoftver-aktivalo-kulcs.html oldalon minden kötelező adat megadásával. A 
wSoft Számlázó program képes több adószám kezelésére is, ha több aktiváló kulcsot illesztünk be, a
program indulása előtt lehet kiválasztani a megfelelő adószámot. Ha az aktiváló kulcs érvényessége 
lejárt a http://www.wsoft.hu/szoftver-aktivalo-kulcs.html oldalon igényelhető, majd a Program 
aktiválás ablak megfelelő mezőjébe kell beilleszteni az e-mailban kapott kulcsot. 
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wSoft Számlázó program v1.x Szoftver Licenc és Garancia feltételek.

Jelen Végfelhasználói Licenc szerződés továbbiakban Licenc Ön (mint magánszemély vagy gazdasági 
szervezet) a továbbiakban Felhasználó, és Fehér Attila e.v. továbbiakban Fejlesztő között jön létre, a wSoft 
Számlázó program nevű szoftver termékre továbbiakban Szoftver.
A Licenc tárgyát képező Szoftver telepítésével, másolásával, illetve bármiféle egyéb módon történő 
használatával a Felhasználó kötelező érvénnyel vállalja a jelen Licenc feltételeit. Amennyiben jelen Licenc 
feltételeit nem fogadja el magára nézve kötelezőnek, nem telepítheti vagy használhatja a Szoftvert.
A Szoftver szellemi tulajdonra vonatkozó jogszabályok és nemzetközi egyezmények védelme alatt áll. A jelen 
licencszerződéssel a Fejlesztő a Szoftver használatát engedélyezi, de tulajdonjogát nem ruházza át. A 
Szoftverre, mint szellemi alkotásra vonatkozó minden jogosultság a Fejlesztőt illeti. 

SZOFTVER FELHASZNÁLÁSA

A Szoftver telepítés után DEMO változatban fut, ez a változat kizárólag a Szoftver kipróbálására 
használható. Ebben a változatban a teljes Szoftver összes funkciója használható, de a Szoftverrel 
kiállított számlák csak abban az esetben érvényesek, ha a Szoftver Aktiválókulcs árának teljesítése 
megtörtént. Ezek hiányában a NAV minden esetben érvénytelennek tekinti a Szoftverrel kiállított 
számlákat. A Szoftver Aktiválókulcs megvásárlásakor a Felhasználó 1 évig válik jogosulttá a 
Szoftver használatára, annak díjmentes frissítésére, telefonos és email alapú támogatására. A 
műszaki támogatás a www.wsoft.hu oldalon megtalálható telefonszámokon vagy emailcímeken 
érhető el. Az Aktiválókulcs kiadását, értékesítését kizárólag a Fejlesztő által feljogosított partnerek 
végezhetik. A Szoftver Aktiválókulcs továbbadása a fejlesztő hozzájárulása nélkül a szerzői jogok 
megsértésének minősül. 

SOKSZOROSÍTÁS

Az eredeti, a Fejlesztő által kiadott, változtatás és Szoftver Aktiválókulcs nélküli Szoftvert a 
Felhasználó korlátlan mennyiségben lemásolhatja, továbbadhatja, bármilyen internetes honlapon 
közzéteheti, abban az esetben, ha a Szoftverért külön vételárat nem számít fel. A Fejlesztő külön 
beleegyezése nélkül, tilos a Szoftvert kereskedelmi forgalomba hozni, harmadik fél részére történő 
átadáskor tilos érte vételárat felszámítani. 

KORLÁTOZÁSOK

Tilos a Szoftver és alkotórészeinek módosítása, visszafejtése, feldarabolása, elemzése. Tilos a 
Szoftver adatbázisának közvetlen módosítása, másolása visszafejtése, elemzése. Az adatbázis 
kizárólag a Szoftver által módosítható. 
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KORLÁTOZOTT FELELŐSSÉG

Annak ellenére, hogy a Fejlesztő elvégezte a Szoftver alapos tesztelését, a számítógépes szoftverek 
komplex természetéből adódóan, a Fejlesztő nem garantálja, hogy az átadott Szoftver teljesen 
hibamentesen vagy bárminemű zavar nélkül működik, illetve hogy minden berendezéssel és 
szoftver konfigurációval kompatibilis. A fejlesztő nem vállal semmiféle garanciát a Szoftverre, ide 
értve a Szoftver minőségét, teljességét vagy a Szoftver funkcióinak pontos működését. Ennek 
ellenére, ha bármi hiba felmerülne, általában a következő munkanapon javításra kerül, amennyiben 
a Felhasználó minden szükséges információt, fájlt, adatot biztosít a javítás elvégzéséhez. A 
Fejlesztő semmilyen körülmények között nem kötelezhető a Szoftver helyes vagy helytelen 
használatából eredő károk, így többek között elmaradt bevételből, üzleti tevékenység 
felfüggesztéséből vagy üzleti adatok elvesztéséből eredő vagy más anyagi károk megtérítésére. A 
Fejlesztő nem felel a Szoftverrel készített számla helyességéért és tartamáért. jelen Licenc bármely 
pontja alapján fennálló felelőssége minden esetben legfeljebb a Felhasználó által a Szoftver 
Aktiválókulcsért fizetett összeghatárig terjed ki. 

PROGRAM FEJLESZTŐJE ÉS TULAJDONOSA

Fehér Attila e.v.
Tel.: +36 (20) 911-9270
Web: www.wsoft.hu
E-mail: info@wsoft.hu
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